NGAN HANG NH i NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM D9c 1ap - Ty do - Hanh phiic

S6:4) b /NHINN-KTNB Ha Néi, ngay M thang 0. nam 2011

QUY TRINHKIEM TOAN
HOAT PONG KO (QUY) NGAN HANG NHA NUGC
Dé dap tung yéu cdu ning cao chit luong cong tac kiém toan ndi bo
Ngan hang Nha nudc Viét Nam va thuc hién kiém toan bang phin mém kiém

toan TcamMate, Ngan hang Nha nuéc Viét Nam (NHNN) hudng dén quy
trinh kiém toan hoat dong kho (quy) NHNN nhu sau:

PHAN I
QUY PINH CHUNG
I - NQI DUNG KIEM TOAN:

1. Kiém ké thuc té tai san trong kho Quy du trir phat hanh (DTPH) va
Quy nghi¢p vu phat hanh (NVPH) tai thoi diém kiém toan; kiém tra viéc sip
xep. bao quan tién, tai san co gid tai quay giao dich va trong kho (quy).

2. Kiém ira viéc thuc hi¢n kiém keé tai san trong kho (quy) theo dinh ky
va chip hanh dinh murc tdn qu§ NVPH.

3. Kiém tra thurc hién ché d¢ vao, ra kho (quy).

4, Klem ira viée thuc hi¢n ché d¢ st dung, bao quan chia khoa kho
(quy), két sat, th sit, viéc thuc hién canh géc bao vé kho tién.

5. Kiém tra viéc bé tri nhan su lam cong tac kho (quy).

6. Kiém tra viéc thuc hién tiéu chudn ky thuat kho tidn, hé théng thiét bj
an toan kho.

7. Kiém tro vie thue Liéa mot sb nghi¢p vu kho (quj) va ché do mo sb
sach theo ddi hoat dong kho (qu¥).

8. Kiém tra viéc thuc hién chic nang tham muu vé quan Iy hoat dong
Ucn té trén dia ban.

9. Cong téic kiém tra an toan kho (qu¥) dbi voi cac T chire tin dung,
céc td chirc khac 6 Loat dong ngén hang trén dia ban.

I1 - PHAM VI KIEM TOAN:

Can ctr theo I ba crong kiém toan dugc Théng dbc NHNN phé duyét,
Doan kiém toan tién hanh kiém toan nhiing ndi dung lién quan dén hoat dong
kho (quy) tai don vi.



111 - CAN CU KIEM TOAN:

1. Ludt NHNN Viét Nam.

2. Nghi dinh cla Chiat pht quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han
va co cau to chirc cia NHNN.

3. Quyét dinh cua Théng déc NHNN quy dinh chirc nang, nhi¢m v,
quyén han va co cAu t6 chire cta cac don vi thuoec NHNN.

4, Quyct dinh cia lhong dbc NHNN quy dinh chire ning, nhiém vu va
co cAu td chue cia Vu Kiém (0dn ndi bo.

5. Quyét dinh cua Théng déc NHNN ban hanh Quy ché klem soat ndi
b, kiém todn ndi bO NIINN.

6. Quyét dinh cua Théng dbc NHNN ban hanh ché do giao nhan, bao
qudn, van chuycn tién mat, tai san quy, gidy to co gid; quy dinh tiéu chuén ky
thuat kho tién va xe chuyén dung NHNN; cac quyct dinh ctia Théng dbc vé
ban hanh quy ché thu, déi tién khong du tiéu chuan luu thong; quy ché quan
ly s ri tién mai.

7. Cac van ban hicn hanh cua Nha nudc, cia NHNN c¢é lién quan
dén hoat dong kho quy.

IV -- PHUCNG PHAP KIEM TOAN:
. Kiém tra ddi CthU La viéc kidm soat vién truc tiép kiém tra, doi
thcu xem X€t cac ld.l lidu, sd sach ké toan va cac tai san hitu hinh dé kiém tra

tinh dung din cua sd sach ké toan va su ton tai, quyén s& hita cia cdc (ai san
vat chit do. Kiém tra ddi chicu lhuong bao gom 2 loai:

- Kiém tra vA¢ chdt; Kiém soat vién truc tiép tham gia kiém ké hodc
chimg kién klcm ké tai san thue té vé hang hoa, vt tu tdn kho, may moc thiét
bi. tién mat tdn qui... Sau dé dbi chidu véi s6 sach ké toan dé danh gia.

- Kiém tra tai liéu: L.a viéc xem x¢t, ddi chidu cac tai licu, van ban, so
sach.

2. Quan sat: La viée ki€n soat vién xem x¢ét, chung ki€n tan mét cac
quéa trinh xtr ly nghiép vu do cac can bd don vi thyuc hién.

3. Phong van: La viée thu thip théng tin qua viée trao doi truc tiép
voi nhitng nguoi ¢o lién quan tai don vi duoc kiém toan.

4. Tinh toan: La vicc kidm soat vién truc tiép kiém tra lai cac phép tinh
56 hoc trén cac so sach. chimg tir ké toan hodic cac bang bicu.

PHAN 11
HUONG DAN NOI DUNG KIEM TOAN



I. Kiém ké Quy NVPH va Quy DTPH
1. Kiém ké Quj NVPH va Quy DTPH
1.1. Kiém ké

a. N§i dung kiém toan:

- Yéu cau don vi khoa s ké toan tai thoi diém kiém toan.
- T6 chuc kiém keé ngay tai thoi diém kiém toan.

- Dbi chibu sé licu kiém ké voi sé lidu sd sach, hach toan.
- Lap Bién ban kiém ké (theo mau dinh kém).

b. Muc tiéu kiém todn:

- Dénh gid tinh cé thuc cua tai san trong kho.

- Dénh gié vi¢c chap hanh quy dinh vé sap xép, bao quan tai san trong
kho.

¢. Van ban tham chiéu:

- Diéu 22, 23, 24, 56, 57, 58 Quyét dinh sb 60/2006/QD-NHNN ngay
27/12/2006.

- Cong vin s6 13173/NHNN-PHKQ ngay 12/12/2007.

- Cong vin s6 2841/NHNN-PHKQ ngay 21/4/20009.

d. Rii ro:

- C6 thé thira hoic thiéu quy, 1an loai tién nhung khong phat hién duoc.

- Quy NVPH nhlcu tién 1¢, kiém soat vién khong thuc hién dém to déi
VoI tat ca cac foai tién 1¢ b nén khong phat hién chénh léch (néu co) dic biét
tién khong du tiéu chudn luu thong.

ll Kiém toan viéc thuc hién ché d kiém ké va chap hanh dinh

mur¢ dn guy

1. Kiém todn viéc thiee hién ché do kiém ké

I.1. Kiém todn viéc chdap hanh ché d kiém ké
a. NOi dung kiém toan:

- Kiém tra cac quyét dinh thanh lap Hoi dong (thanh phan, thoi hiéu,
pham vi kiém ké).

- Kiém tra thoi gian thuc hién kiém ké.

-Kiém tra viéc 1ap bién ban va bao cdo kiém ké cta don Vi.

- Kiém tra viéc khic phuc t6n tai cac 1an kiém ké trucc da néu.
b. Muc tiéu kiém toén:

Danh gia tinh tuan thi: quy dinh vé kiém keé.



¢. Vin ban tham chiéu:

- Piéu 56, 57, 58 Quyét dinh s6 60/2006/QD-NHNN ngay 27/12/2006.

- biém 21, 22, 23 Cong vian sd 696/NHNN-PHKQ ngay 19/01/2007,

- Cong van s6 13173/NHNN-PHKQ ngay 12/12/2007.

d. Rui ro:

- Kiém ké khéng dang pham vi, thoi hiéu theo quyét dinh.

- Thuc hién kiém ké khong dung dinh ky theo quy dinh.

- Tén nguoi ky bién ban kiém ké khong khop dang voi thanh phan hoi

dong hodc thanh phan hdi dong Lhong dung quy dinh.

- Kiém ké phat hién chénh léch nhung xtr ly khong dung quy dinh.

2. Kiém todn viéc chdp hanh dinh mirc tén quy

2.1. Kiém todn viée chap lianh dinh mire ton quy

a. Noi dung kiém toau:

- Kiém tra s6 kiém ké quy NVPH hang ngay dé danh gia viéc chap
hanh dinh muc ton quy.

- Danh gia tinh hop ly cta dinh muc tén quy (pht hop véi nhu ciu trén
dia ban va kha nang ar. toan cua kho quy).

b. Muc tiéu kiém toan:

Dénh gia tinh tuén thu quy dinh vé ton quy NVPIH, dam bao an toan tai
san.

¢. Vin ban tham chiéu;
- Quyél dinh 6 25/2008/QD-NIHNN ngay 08/9/2008.

- Van ban quy dinh dinh muc tén quy tung thoi ky dbi voi don vi duoc
ki¢m tean.

d. Rui ro:
- Vuot dinh muec tdn quy.
- Binh muc tdn qu§ cira phi hop.

I1i. Kiém toan viéc thuc hién ché do vao, ra kho tién
1. Kiém todan viéc thuc hién ché dp vao, ra kho tién

1.1. Kiém todn viéc thuc hién ché dj vao, ra kho tién
a. NOi dung kiém toin:
- Kiém tra vi¢e mo s0 sach theo doi doi wrong vao, ra kho.

- Kiém tra vi¢c ghi chép doi tugng, thoi gian, muc dich vao, ra kho tién.



- Di chleu voi cac Quyét dinh cia cap ¢6 thim quyén va quy dinh vé
vao, ra kho tién dé danh gia tinh tuén th.

- Két hop vdi kiém ké kho tién, xem xét thuc t& va danh gia viéc thuc
hi¢n quy trinh vao, ra kho tién.

b. Muc tiéu kiém tozn:

Danh gia tinh tuan thu quy dinh vé& ché do vao, ra kho qu§ nhim dam
bdo an toan tai san ctia NHNN.

c. Vin ban tham chiéu:

- Dbiéu 37, 38, 39, 40 Quyét dinh s 60/2006/QD-NHNN ngay
27/12/2006.

- Cong vin sb 13173/NHNN-PHKQ ngay 12/12/2007.
- Cong van s6 2841/NHNN-PHKQ ngay 21/4/20009.
d. Riii ro:

- Céc thanh vién gitr chia khoa kho tién nho ngudi khac md, khoa cira
kho tién.

- Céc ddi tuong vao kho tién khong mic trang phuc theo quy dinh hoic
mang theo tdi xach, vi, cap vao kho, quy.

- Mot hoidc nhiéu thanh vién Ban Quan ly kho khong c6 mit trong kho
khi cic ddi tuong khac dang thuc hi¢n nhiém vu trong kho.

IV. chm toan viéc thuc hién quy dinh sir dung, bao quan_chia
khéa kho tién

1. Kiém todn viéc thuc hién quy dinh s dung, bdo qudn chia khéa
kho tién

1.1. Kiém todn viéc thuc hién quy dinh siv dung chia khéa, ma khéa
kho tién

a. N§i dung kiém toan:
- chm tra viéc chip hanh quy dinh vé viée quan ly chia khoa, ma
khoa kho tién cua tung thanh vién Ban Quan ly kho (quy).

- Kiém tra viéc uy quyén: Vin ban ay quyén, luuy déi chidu su phu
hop vé thoi gian gifra s6 ban giao chia khoa kho (quy) va van ban uy quyén.

- Kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh (ban giao chia khoa, kiém ké
kho khi ban giao...) khi thay ddi thanh vién Ban Quan ly kho (quy).

b. Muc tiéu kiém toan:

Danh gia viéc tuén tha ché do vé vide quan ly, sir dung chia khoa kho,
tranh rui ro mat, 16 chia khoa kho.



¢. Viin ban tham chiéu:
- Didu 21, Muz 2, Quyét dinh s& 60/2006/QD-NHNN ngay 27/12/2006.
Quyct dinh s6 27/2007/QD-NHNN ngay 21/6/2007 cua Thong ddc

NIINN vé vide stra doi, bd sung mot sd diéu cuia Quyét dinh sé 60/2006/QD-
NIINN.

- Cong van s& 696/NHNN-PHKQ ngay 19/01/2007 huéng dan thuc
hi¢n Quy¢t dinh s6 60/2006/QD-NHNN.

- Cong van s6 13173/NIHNN-PHKQ ngay 12/12/2007.

d. Rui ro:

- Khi ban giao chia khoa cira kho tién, cac thanh vién khong ky vao )
ban giao chia khoa kho tién, Ban Quan ly kho khong thay ddi ma khoa (déi
voi 6 khoa sd).

- T'rong qua trinh diéu dong can bo, co thé xay ra tinh trang lan luot cac
chia khoa cua ciac 0 khoa cura kho tién giao vao tay mot nguoi, dan dén 1§ bi
mat chia khoa ctra kho tién.

1.2. Kiém todn viéc thiee hién quy dinh bio qudn chia khéa kho tién

a. Noi dung kiém tedn:

- Phong vén va xein xét thuc té tinh hinh thuc hién bao quan chia khoa
kho cua cac thanh vién Ban Quan ly kho (quy). Kiém tra viéc thuc hién cac
quy dinh vé& bao quan chia khoa kho khi thay déi thanh vién Ban Quan ly kho
(quy).

- Kiém tra hd so gui chia khoa du phong kho tién, cac gian kho, két sat
va quan ly hop chia khoa du phong theo ché¢ do quy dinh. Luu y vi¢c quan ly,
bao quan chia khoa du phong ctra gian kho, két sét.

- Kiém tra viée thay doi mé khoa, luu g g,ur ma khoéa theo quy dinh.

b. Muc ti¢u kiém toan:

Déanh gia viée tuan tha ché do vé vice quan ly, st dung chia khoa kho,
tranh rui ro mat, 10 chia khoa kho.

¢. Vin ban tham chiéu:

- Diéu 21, Muc 2, Quyét dinh s 60/2006/QD-NHNN ngay 27/12/2006.

Quyul dinh sb 27/2007/QD-NHNN ngay 21/6/2007 cua Théng ddc

NIINN vé viée stra doi, bd sung mot sb di¢u cua Quyét dinh s 60/2006/QD-
NINN .

- Cong van s& 696/NHNN-PHKQ ngay 19/01/2007 hudng dén thuc
hi¢én Quyc¢t dinh 56 69/2006/QD-NFHNN.

- Cong van s& 13173/NHNN-PHKQ ngay 12/12/2007.
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d. Rii ro:
- Trong qua trinh diéu dong can bo, co the xay ra tinh trang lan lugt cac

chia khéa, ma khoéa cta cac 6 khoa cira kho tién giao vao tay mot ngudi, dan
dén 16 bi mat chia khoa, ma khoa ctra kho tién.

- Khi ¢6 quyét dinh thay ddi thanh vién Ban Quan ly kho (quy), chia
khoa kho tién khong thuc hién cac thu tuc niém phong va guri lai hop chia
khoa du phong.

- Chia khoa du phong ctra gian kho, két sit chua dugce niém phong va
bao quan tai két ciia Giam déc, con dé tai két & phong lam viéc cua céac thanh
vién Ban Quan ly kho (quy).

- Niém phong hdp chia khoa du phong khong dung quy dinh, thiéu chix
ky cta cic thanh vién trén niém phong.

V. Kiém toan viéc bd tri phong giao nhian, qu&"iv giao dich

1. Kiém todn viéc bé tri phong giao nhén, qudy giao dich

1.1. Kiém todn viéc bé tri phong giao nhan, qudy giao dich

a. Noi dung kiém toan:

- Kiém tra viéc ban hanh noi quy Phong giao nhan tién va Qudy giao
dich;

- Kiém tra viéc chap hanh quy dinh cta nhitng ngudi ¢6 nhiém vu tai
Phong giao nhan, Qudy giao dich.

- Quan sat cac phuong tién dugc trang bi phuc vu cho viéc giao nhan c6
dam bao day du, thuan tién cho viéc kiém dém ctia khach hang.

- Kiém tra viéc ban hanh vin ban quy dinh vé viéc bao quan tién trong
gm nghi trua; thong qua klcm tra hd 50, 80 sach, két hop quari sat dé danh gia
viée chdp hanh quy dinh vé bao quan tién gid nghi trua, cudi ngay giao dich.

b. Muc tiéu kiém toan:
- Dénh gia viéc chap hanh quy dinh, dam bao an toan tai san.
- Panh gia tinh hop ly cua viéc bé tri phong giao nhan, quiy giao dich,
dam bao thuén tién va an toan trong giao nhan tién.
c. Vin ban tham chiéu:
Didu 22, Quyét dinh sb 60/2006/QD-NHNN ngay 27/12/2006.
d. Rii ro:

- Viéc bd tri Phong giao nhan tién, Qudy giao dich khong thuén ti¢én
trong viéc luan chuyén chimg tir ndi b, ching tir con luén chuyén qua noi
khong dam bao an toan.

- Thuc hi¢n chua ding ndi quy da ban hanh.



- Khong thuc hién dung quy dinh vé bao quan tién trong gid nghi trua.

VI. Kiém toan viéc thuc hién canh gac, bao vé kho

1. Kiém todn viéc thicc hién canh gac, bdo vé kho

1.1. Kiém todn viéc thue hién canh gdc, bdo vé kho

a. Noi dung kiém todn:

- Doan ki¢m todn co thé ticn hanh kiém tra djt xuat dé danh gia viéc
thuc hién bo tri, canh gac bao v¢ kho (quy) cua don vi.

- Ki¢m tra ndi dung so thco doi truc va bang phan cong truc dé xac
dinh don vi dugce kiém todn da bo tri canh gac, bao vé kho (quy) dam bao
dung quy dinh (k¢ ca nhiing ngay nghi, chu nhét, ngay I¢, Tét). Kiém tra viéc
ghi chép cua cdc ca truc, ghi chép, theo ddi khach vao, ra co quan, dic biét
khach nghi qua dém.

- Kiém tra phuong an bao v¢ kho tién.

- D61 chiCu vai sO6 phdn cong truc va quan sat thuc té dé danh gia viéc
chap hanh quy dinh trong phuong an.

- Ki€m tra hoat dong cua h¢ thong bao dong, bao chay. chong dot nhap.

b. Muc tiéu ki€m toan:

Danh gia tinh tuan tat: quy dinh va danh gia viéc dam bao an toan tai
san cua don vi.

¢. Van ban tham chiéu:

- Muc 4, chuong 1V, Quyét dinh sb 60/2006/QD-NHNN ngay
27/12/2006.

- Théong tu iién tich s6 14/TTLB ngay 04/11/1992.
- Chi thi s6 02/2008/CT-NHNN ngay 04/3/2008.

- Vian ban s& 10990/NHNN-QT ngay 17/12/2008 vé viéc tang cuong
cOng tic bao v¢ co quan,

d. Rui ro:

- B& tri, phén cOng can bd truc khong ding quy dinh, khong thuc hién
tuén tra canh gac.

- Khéng ghi chép day du dbi tugng vao, ra co quan dé tra ctru khi cén
thiét.

- Thuc hi¢n chua dang theo phuong an bao vé kho tién.



VII. Kiém toan viéc b tri nhin su lam cong tac kho (quy)
1. Kiém todn viéc bé tri nhin s lam cong tdc kho (quy)
1.1. Kiém tra tiéu chuin vé chiic danh, ngach bac

a. NOi dung kiém toan:

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé tiéu chuén can b lam cong tac
kho (qu¥), kiém ngén theo tiéu chudn chirc danh quy dinh cua Nha nudec.

- Luu y céc truomg hop b tri nhung, ngudi c6 quan hé vg chong, b
me, con, anh chi, em rugt cung tham gia gii chia khoa kho tién; cing tham
gia kiém ke, kiém dém tién mat, tai san qui, glay 10 ¢o gid hodc cung cong tac
trén mdt xe hay mot doan xe van chuyén hang dac biét.

b. Muc tiéu kiém todn:

- Danh gia viéc bo tri can bo lam cong tac kho quy, dam bao ding quy
dinh.

- Dam bao phan tach chire niang, kiém soat kép trong cong tac kho quy.

- Tranh dugc kha ning thong ddng 1am thét thoat tai san.

c. Viin ban tham chiéu:

- Biéu 19, 20, Quyét dinh sb 60/2006/QD-NHNN ngay 27/12/2006.

- Vin ban s 418/TTCP-VP ngdy 29/5/1993 vé tiéu chudn, nghi¢p vu
cac ngach cdng chuc nganh Ngan hang (thu kho Ngan hang phai co bang
‘Trung cap Ngan hang).

d. Rui ro:

- Viéc phan cong chua dam bao tach biét can bo thi quy, kiém ngan,
van con kiém nhiém lam cong tac ké toan.

- Van con trudng hop nhu’ng ngudi than nhu: Bé me, ALY chdng, anh chj
em rudt hodc con cung tham gia gitr chia khoa cura kho tién; ciing tham gia
kiém ke, kiém dém tién ma, tai san quy, gidy to c6 gia hoac cung clng tac
trén mt xe hay mot doan xe van chuyén hang dac biét.

VIII. Kiém to4n viéc thue hién cic tiéu chuin ky thuit kho tién

1. Kiém todn viéc thuc hi¢n cic tiéu chuén kj thudt kho tién

1.1. Kiém tra cdc Yéu té vé tiéu chudn kho tién

a. Noi dung kiém toan:

- Dbi véi kho tién xdy dung tr khi c6 Quyét dinh so 09/2002/QDb-
NHNN.m, khi kiém toan, can clr vao didu 4, 5 va Phu luc sé 1, 2 ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 09/2002/QD-NHNN.m ngay 1/4/2002 va Quyet dinh

01/2007/QD-NHNN.m ngay 29/6/2007 cua lhong déc NHNN dé xem xét,
ddi chiéu dam bao thuc hién dung cac tiéu chuén quy dinh.



- Dbi voi kho tién xdy dung trude khi ¢6 Quyét dinh sb 09/2002/Qb-
NIHNN.m, cén kiém tra, ra soat cac yéu cau dam bao an toan tai san kho (quy)
dé ¢o kién nghi véi Giam dbc Chi nhanh co bién phap xur ly dam bdo an toan
tai san.

b. Muc tiéu kiém toan:

Kho tién dugce xay dung, ldp dat thiét bi dung tiéu chuan, dam bao
chong dot nhap, chong chay, an toan tai san.

¢. Vin ban tham chiéu:

- Diéu 3, 4, 5 va Phu luc sd 1, 2 ban hanh kém theo Quyét dinh s
09/2002/QD-NIHNN.m ngay 1/4/2002.

- Quyét dinh 56 01/2007/QD-NHNN.m ngay 29/6/2007 bd sung, stra

do1 Quyct dinh s6 09/2002/QD-NIINN.m ngay 1/4/2002.

d. Rui ro:

- Kho tién khong dugc xdy dung kién b trong tru s¢ ngan hang,
khong dap Urng y€u cau bac qudri tién, tai san qui, gidy to ¢o gia.

- Vi tri kho tién khong hop ly, kho khin cho hoat dong kho (qu¥)
(v€ van chuyén, v¢ dam bao cac dicu ki¢n an ninh...).

1.2. Kiém todn viéc tudn thii cic quy dinh trong qud trinh 1{7'1) ddat, bao
tri, bao dwong thiét bi an toan

a. Noi dung kiém toan:

Ki¢m toan viée tuan thu cac quy dinh trong qua trinh lip dat, bao tri,
bao dudng thiét bi an toan, stra chita nang cdp, cai tao kho tién NHNN:

- Kiém toan viée trién khai cac bién phap nhim dam béo an toan trong
thi cong: Lua chon doi tac, hop dong cu thé, viée pho bién yéu cau i tiing
can bg tham gia qué trinh bdo tri, bdo dudng;

- Kiém todn vi¢c giam sat thi cong: Thanh lap t6 giam sat, bo tri can bo
gidm sat nguoi vao, ra khe, giam sat viée dua phuong tién, vat tu, thict bi vao
kho...;

- Kiém toan vi¢c kiém ké kho (trude va sau) qua trinh thi cong cua Ban
Quan ly kho (quy), kiém tra cac bién phap dam bao an toan tai san trong qua
trinh thi cong;

- Kiém toan viéc bo tri phuong tién, thiét bi PCCC dé xu ly kip thoi khi
¢O su co;

- Kiém toan viéc tuan th% quy dinh déi véi don vi thi cong: Glay phép

thanh lap, ké hoach thi cong, dang ky ngusi vao lam viée trong kho tién, xac
nhan nhan than...

- Kiém tra viéc sao gut van ban xac nhan nhén than ngudi vao kho tién
cho A17 hodc PA17 dé phdi hop.
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b. Muc tiéu kiém toan:

DPam béo an toan tai san, tranh rdi ro chay nd, trom cép.

c. Vin ban tham chiéu:

- Cong vin s6 2365/NHNN-PHKQ ngay 03/4/20009.

- Cong vin s6 8337/NHNN-PHKQ ngay 12/9/2008.

d. Rii ro:

- Béo tri, bao dudng thiét bj khong dung thoi gian quy dinh.

- Khong giam sat chat ché, xay ra mét cip tién mit va tai san trong kho.

- Khong ghi chép sb sach theo doi déi tugng vao, ra kho (quy), ddi
tuong vao kho khong dugc kiém tra, xac nhan nhan than ro rang.

1.3. Kiém tra hé thong thiét bi tai kho tién

a. N§i dung kiém toan:

- Kiém tra viéc lap dat h¢ thong thiét bj tai kho tién: Hée théng dién; hé

thong thong gio, hat 4m, hut bui; hé thong béo chay tu dong va chira chay;
thiét bi chéng dot nhép...

- Van hanh thur mot sé thiét bi an toan kho tién dé kiém tra thuc té tinh
trang hoat dong cuia hé thdng thiét bi an toan kho.

b. Muc tiéu kiém toan:

‘Danh gia céc bién phap dam bao an toan tai san, phong chdng céc rii ro
mét cp, tén cOng tir bén ngoai.

c. Vin ban tham chiéu:

Muc 111 Quyét dinh s6 09/2002/QD-NHNN.m ngay 01/4/2002.

d. Rii ro:

- Thiéu thiét bi.

- Thiét bi dugc lip dat nhung khong hoat dong hodc hoat dong khong
hiéu qua.

- Thiét bi dugc lip dat khong dung vi tri.

1.4. Kiém tra viéc bé tri, ldp dat thiét bi diéu khién tai Phong qudn ly
thiét bj

a. N§i dung kiém toan:

- Kiém tra viéc lap dat tap trung cac thlct bi diéu khién nhan va xur ly
c4c tin hiéu ctia hé théng thiét bi khi c6 su cé.

- Kiém tra viéc ban hanh noi qui, quy trinh theo ddi va xir ly su co.

- Ki€m tra viéc ghi nhét ky va xtr ly cdc su cd xdy ra.



- Kiém tra sb theo d3i truc khi nhan duoc tin hiéu bdo su cd; yéu cdu
cho chay thir dé xac dinh miTc dg hi¢u qua, t&c dung va viéc thao tac, st dung
cua can bd van hanh.

b. Muc tiéu kiém toan:

Dénh gia tinh tuén thu quy dinh v& bd tri Phong quan ly thiét bi, dam
bao an toan tai san.

¢. Vin ban tham chiéu:

- Muc Iil Quyé! dinh s6 09/2002/QD-NHNN.m ngay 01/4/2002.

- Muc 1V, Quy#t dinh s6 60/2006/QD-NHNN ngay 27/12/2006.

d. Ruiii ro:

- Phong quan ly thiét bi khong duoc lap dat day du thiét bi diéu khién.
- Khong ¢6 ndi quy, quy trinh xir 17 su ¢d khi nhan dugce tin hiéu.

IX. Kiém toan viéc thuwe hién mot so nghiép vu kho quy va mé so
sach

1. Kiém todn viéc my sé sach nghiép vu

1.1. Kiéni todn viéc 116 so sdch

a. Noi dung kiém toan:

Kiém toan thuc té cac loai s6 sach da duge mo.

b. Muc tiéu kiém toan:

Dénh gia tinh taan tho vé viée mo s6 sach.

c. Vin ban tham chiéx:

- Didu 13, 14, 15 Quyét dinh s6 60/2006/QD-NHNN ngay 27/12/2006.

- Diém 24.2, cong van sd 696/NHNN-PHKQ ngay 19/01/2007.

d. Rui ro:

Khong mé ddy du cac loai sé sach theo quy dinh.

1.2. Kién: tedn viéc ghi chép so sdch

a. Noi dung ki¢m toan:

- Kiém tra viéz ghi chép theo quy dinh.

- Kiém tra tinh chinh xac, khop ding gitra s6 liéu trén thé kho cia timg
loai tai san vai sO lidu theo doi, hach toan: trén s sach.

b. Muc tiéu kiém toan:

banh gid tinh tuan tha.

¢. Vin ban tham chiéu:

- Diéu 13, 14, 15 Quyét dinh s6 60/2006/QD-NHNN ngay 27/12/2006.
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- Diém 24.2, cdng van s6 696/NHNN-PHKQ ngay 19/01/2007.

d. Rui ro: ‘

Ghi chép khéng day du.

2. Kiém todn viéc thue hién mpt sé nghiép vu kho quy
2.1. Kiém todn viéc thue hién cdc quy dinh vé thu giit tién gia

a. Noi dung kiém toan:

Kiém toan vi€c thuc hi¢n cac quy dinh vé thu g, giao nhan, duc 16

hodc dong diu tién gia: Giao ndp Ngén hang Trung wong dinh ky 6 thang/lan;
giao theo bo nguyén niém phong (du hodc khong du 1.000 to).

b. Muc tiéu kiém toan:

Danh gia tinh tuan thi quy dinh vé thu giit tién gia.

¢. Vin ban tham chiéu:

- Piéu 13, Quyét dinh s 57/2007/QD-NHNN ngay 26/10/2007.

- Quyét dinh s6 28/2008/QD-NHNN ngay 10/10/2008.

- Cong vin s6 5498/NHNN-PHKQ ngay 30/6/2006.

- Cong vin s 3028/NHNN-PHKQ ngay 06/4/2007.

d. Rui ro:

- Chua nhap kho kip thoi dbi vei tién gia.

- Quan ly tién gid chua chit ché (don vi chuc nang muon tién gia
nhung khong ghi chép so sach).

2.2. Kiém tra viéc thuc hién thu hoi va doi tién khong dii tiéu chuin
luu

a. N§i dung kiém toan:
Kiém tra viéc thuc hién thu h01 va doi tién khong du tiéu chudn luu
thong theo quy dinh tai Quyét dinh sb 24/2008/QD-NHNN ngay 22/8/2008

cia Théng ddc ban hanh "Quy ché thu déi tién khong du tiéu chuin luu
thong".

b. Muc ti¢u kiém toan:

Dénh gia tinh tuan thi quy dinh cta don vj vé thu hdi va déi tién khong
du tiéu chuén luu thong.

c. Viin ban tham chiéu:

- Didu 13, 14, 15 Quyét dinh s6 60/2006/QD-NHNN ngay 27/12/2006.

- Diém 24.2, cong vin sb 696/NHNN-PHKQ ngay 19/01/2007.

- Quyét dinh s 24/2008/QD-NHNN ngay 22/8/2008 cua Théng déc
ban hanh "Quy ché thu hdi tién khong du tiéu chuan luu thong".



d. Rui ro:

- Xhéng tuan tha quy dinh vé thu ddi tién khong du tiéu chuin luu
thong.

- Khong phét hién cc trudng hop tién bi hu hong do hanh vi pha hoai
dé giao co quan Cong an ditu tra giam dinh.

2.3. Kiém todn vigc thue hién cdc quy dinh vé quan 1y seri tién méi in

a. Noi dung kiém toan:

’ - Kiénl tra viéc lép cac Bang k¢ seri khi Xuét tién mai in va lap bao cao
$O luong tién maoi in xuat Quy DTPH sang Quy NVPH va tr Quy NVPH vao
luu thong hang thang .

- Kiém toan viée quar ly seri tién mai in quy dinh tai Quyét dinh 56
28/2007/QD-NIINN ngay 21/6/2007 cua Thong doc NHNN v€ Quy ché quan
ly seri tién moi in.

b. Muc tiéu kiém toan: ‘ ‘

Danh gia tinh tuan thu quy dinh v¢ quan ly seri tién mai in.

c. Vin ban tham chiéu:

- Di¢u 13, Quyét dinh s6 37/2007/QD-NHNN ngay 26/10/2007.

Quyct dinh 56 28/2007/QD-NHNN ngay 21/6/2007 cua Théng dbc
NHNN vé Quy ché quan ly seri tién mai in.

d. Rui ro:

- Khong ghi chép day du seri tién mai in khi xudt Quy DTPH va Quy
NVPH.

- Khong lap bao cdo thco quy dinh.

X. Kiem toan viéc thuc hién chuc ning Quan ly Nha nudc vé hoat
dong tien té trén dia ban

1. Kiém todan viéc thuc hién chirc nang Qudn ly Nha nwoc vé hoat
dong tién t¢ trén dia ban

1.1. Kiém tra viéc trizn khai va kiém tra chap hanh ché dj vé kho quy

a. Noi dung kiZm toan:

- Kiém tra vi¢c to chirc, pho bién, chi dao trién khai thi hanh cic van
ban vé quan ly kho quy doi véi cac To6 chize Tin dung (TCTD) trén dia ban.

- Kiém toar: viéc thuc hién ki€ém tra cua don vi doi vai cac TCTD
trén dia ban vé vi¢c chap haith ché do an toan kho quy va quan ly tién mat.

b. Muc tiéu kiém toan:

Danh gia viée thuc hié¢n vai tro Quan ly Nha nudc v tién (¢ trén dia
ban cua Chi nhasih.



¢. Van ban tham chiéu:

- Quyét dinh s6 2989/QD-NHNN ngay 14/12/2009.

- Céc van ban chi dao ¢6 lién quan ciia NHNN trong tirng thoi ky.
d. Rii ro:

- Van ban khong dugc trién khai hogc trién khai khong kip thoi.

- Chi nhanh khong kiém tra viéc chdp hanh ché do quan ly kho (quy)
ctia cac TCTD trén dia ban dé tham muu quan ly.

- Khong don ddc cac don vi duge kiém tra bao cdo két qua chinh sura
kién nghi.

XI. Kiém toan, danh gia hiéu qua cong tac kiém tra, kiéem soat noi

IS

1. Kiém tocn, dinh gid higu qud cong tic kiém tra, kiém sodt ndi bo

1.1. Kiém todn, ddnh gid hi¢u qud cong tic kiém tra, kiém sodt noi b

a. Noi dung kiém toan:

- Cén ctr Nhat ky giam sat két hop xem xét SH déng ky vao kho tién dé
danh gia viéc thuc hién giam sat va ghi chép Nhat ky giam sat cua can bo
kiém soat.

- Qua qué trink kiém ké, xem x¢ét, danh gia viéc thuc hién chuc nang,
nhiém vu ciia can bo kiém soat.

- Xem xét viée xu ly kién nghs clia can bo kiém soat, tir do danh gia
hiéu quéa cua cong tac kiém soat noi bo dbi véi hoat dong kho (quy) ctua don
Vi.

- Xem x¢t, danh gia vi¢c tham muu xur ly kién nghi cua cdc doan kiém
todn hogic xur ly céc y kién chi dao cia NHNN lién quan dén cong tac kho quy
tai don vi (néu cd).

b. Muc tiéu kiém toén:

Ddnh gia viéc trién khai va hiéu qua cong tac kiém soat ndi bo.

¢. Viin ban tham chiéu:

- Quy ché kiém soat, kiém toan ndi bd NHNN.

- Céc vin ban huéng dan cia NHNN vé cong tac kiém soat ndi bo.
d. Rii ro:

- Khong thuc hién giam sat ddy da ddi voi cac 1an xudt, nhdp Quy
DTPH.

- Khong ghi chép day du ndi dung nhat ky giam sat.

- Céc kién nghi ctia kiém soat ndi bd khong dugc chinh stra kip thoi.
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XII. Phic tra chinh sira kién nghi

1. Phiic tra chinh siia kién nghi

1.1. Kién nghi da dwoc chinh sira

a. Ndi dung kiém to:n:

- Kiém tra viée bdo cio bang van ban két qua thuc hién chinh sira kién
nghi sau kiém toan co ding thoi gian quy dinh trong bdo cdo.

- Trén co s& bao céo két qua thue hi¢n chinh sira kién nghi sau kiém
todn, Doan kiém toan kiém ira thuce & két qua chinh sura.

b. Muc tleu kiém toan:

Danh gia viéc chi Yap hanh cic yéu cau ciia Doan kiém tra, kiém toan.

¢. Viin ban tham '(,h!Cll.

Cac bao cé(')w‘(biéh”bén) kiém tra, kiém todn cua cac doan kiém tra, kiém
toan trudgc.

d. Riui ro:

Don vi bdo cdo khdéng chinh xac.

1.2. Kién nghi chwa dwoc chinh siva

a. Noi dung kiém toan:

- Xem xét nhiing kién nghi chua dugc thyc hién chinh stra (néu o
nguyén nhan).

- Céan cu nguy2n nhén don vi gidi trinh, Doan kiém toan kién nghi vdi
céc don vi chtrc ning giai quyét hodc dé nghi don vi duoc kiém toan tiép tuc
thuc hi¢n chinh stra (Iuu y ¢6 thoi gian cu thé).

b. Muc tiéu kiém toin:

Danh gia nguyén nhan cta vi¢e chua thuc hién kién nghi dé tiép tuc
kién nghi chinh sua tOn tai.

¢. Viin ban tham chiéu:
Cac van ban, bdo cdo giai trinh cta don vi vé viéc chinh stra kién nghi.
d. Rii ro:
Don vi khong quan tim dén cong tac kié:In soat, kiém toan ndi bo,
khong ctr can bg, phong ban thye hién chinh stra ton tai.
PHAN 111
TO CHUC THU'C HIEN

. Qui trinh kiém toan nay thay thé muc B phdn IV Cong vin sb
lOSSS/N[INN TKS ngay 08/10/2007 vé& Quy trinh kiém soat, kiém toan ndi
bd hoat dong kho (quy) hé théng NHNN.
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2. Vu Kiém toan noi bd chiu trach nhiém td chirc trién khai thyuc hién
kiém todn theo qui trinh nay. 4

Trong qua trinh thuc hién néu co vudng méc hodc chua hop ly, dé nghi
phan anh kip thdi vé NHNN (Vu Kiém toan ni bd) dé nghién ciru, chinh stra
cho phu hgp. / ,\/

TL. THONG POC
G VU KIEM TOAN NOI BQ

Noi nhia:

- Théng déc NHNN (dé béo cdo);

- Céac don vi NHNN (dé phéi hop t/h);
- Ban lanh dao Vu KTNB (dé t/h);

- Cac phong Vu KTNB (dé t/h);

- Luu VP; KTNB.



BIEN BAN KIEM KE TA1SAN THUC TE KHO (QUY)

TAI NHNN CHI NHANH TiNH
Thoi diém ......

1. QUY DU TRU PHAT HANH
1. Tién di tiéu chuén lru thong: Don vj: Déng
S6 bao Sobé | Soto

(Thing) (tdi) | (miéng)

Loai tién Thanh tién

Tién polymer
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2. Tién khong di tidu chuin hru thong: Dom vi: déng
S6 bao < | Sob6 | Sbty
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3. Tién dinh chi luu hanh:

S0 li¢u trén so sach: 0
Chéah léch: 0

Don vi: dong

Loai tién

S6 bao
(Thung)

S6 bo
(tai)

S6 tor
(miéng)

Thanh tién
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So li¢u trén sd sach: 0
Chénh I¢ch: 0

Téng cong (142 +3):
S6 li¢u trén sb sach:

Chénh Ig¢ch:

IL QUY NGHIEP VU PHAT HANH

1. Tién di tiéu chudn hru thong:

Don vj: D(fng

Loai tién

S6 bao
(Thung)

S6 bé
(ti)

So tor
(miéng)

Thanh tién
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500,000

200,000

100,000

50,000

20,000

10,000

Tién cotton

Slo|lo|lojo|c|olS

S = =1 = = ==

=== =1 = (= (=1 k=)

100,000

50,000

20,000

10,000

5,000

2,000

1,000

500

===l = = =)

200

100

= = == = = = =]

Tién kim loai

Slojclojo|o|o|o|olc|claclac|la|lalo

0

S

5,000

2,000

1,000

500

200

Cong

0

== = =1 =)

=== == A =)

===l = = =l = = = =1 = = =1 =1 =]

S0 li¢éu trén so sach:

Chénh léch:

2. Tién khéng di tiéu chuin lru thong:

Don vi: Pong



Loai ti¢n

S6 bao
(Thung)

So hop

S6 tor
(miéng)

S6 bo
(tai)

Thanh ticn

Tién polymer
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3. Tién dinh chi lvu hanh:

S0 liéu trén so sach:
Chénii léch:

Loai tién

S6 bao
(Thung)

So6 hp

S6 tor
(miéng)

S6 bo
(tui)

Thanh tién

Tién Cotton

0

0 0

100,000

0

<

50,000

0

Tong cong (142 +3)
- So li¢u trén so sach:
- Chénh léch :

So li¢u trén so sack:
Chéah Iéch:

I TIEN KHONG CO GIA TRI LUU HANH

oA X
1. Tién mau:

0
0

[

Don vi: Déng




Loai tién

S6 bao
(Thung)

S6 hop

S6 bo
(tii)

S6 tor

(miéng)

Thanh tién

Tién polymer
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Tién cotton
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3. Tién gia:

So li¢u trén so sach:
Chénh léch:

=) ==l =l =i = ==

Don vj: Dong

Loai tién

S6 bao
(Thung)

S6 bo
(tii)

S6 tor
(miéng)
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20,000 0 0
10,000 0
5,000 0
2,000 0
1,000 0
500 0
200 - 0
100 0
Cong 0 0 0 0 0

SO liéu trén so sach: 0

Chénh Iéch: 0

4. Tin phiéu kho bac miu:
Loai Ky han SO to Thanh tién

10,000,000 6 thang 0 0
5,000,000 6 thang 0 0
2,000,000 6 thang 0 0
1,000,000 6 thang 0 0
Cong 0 0

5. Séc thanh toan
5.1 Séc Mau

Don vi tinh: To

Loai séc Mau S6 lwong Sé ri
Séc Ngan hang Nha nudc 0
Séc chuyén tién 0
Séc chuyén khoan (Quy tin dung) 0
Cong 0
SO liéu trén $0 sach: 0
Chénh l¢ch: 0

5.2 Séc
Pon vi tinh: Cudn
Loai séc ] So lwong Sé ri
Séc Ngan hang Nha nudc 0 Theo niém phong
Séc chuyén tién 0
Sée chuyén khoan (Quy tin dung) 0
Cong 0
SH liéu trén so sach: 0
Chénh léch: 0

VI. TAI SAN KHAC GiU' HO

Don vi tinh: Hop, goi

Don vi gui

Loai tai san | So lugng




Ngén hang Chinh sach Xa hoi

Hop chia khoa

Ngan hang NIINO tinh

Hop chia khoa

Ngéan hang Cong thuong Hop chia khoa 0
Ngan hang Dau tu va Phat trién Hop chia khoa 0
Ngéan hang TMCP An Binh Hop chia khoa 0
Ngéan Hang Phat trién _ | Hop chia khoa 0
Quy Tin dung nhén dan Quyét thing 5 Hop chia khoa 0
0
0
0

Cong

So li¢u trén so sach:
¢“hénh Iéch:

THU TRUONG DON VI

TRUONG PHONG KE TGAN

THU KHO QUY DU TRU

0
0

POAN KIEM TOAN

TRUONG PHONG TT-KQ

THU KHO QUY NVPH




