Ng©n hµng Nhµ n­íc         Céng hßa x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam
            ViÖt Nam                                       §éc lËp - Tù do - H¹nh phóc

   Sè: 12438/NHNN-BTT                         Hµ Néi, ngµy 26 th¸ng 11 n¨m 2007
  V/v H­íng dÉn c«ng t¸c thanh to¸n

  trong thêi gian quyÕt to¸n n¨m 2007 
  KÝnh göi: - Vô KÕ to¸n - Tµi chÝnh; 

- Së Giao dÞch Ng©n hµng Nhµ n­íc;

- Ng©n hµng Nhµ n­íc ViÖt Nam chi nh¸nh c¸c tØnh, thµnh phè; 

- Côc C«ng nghÖ Tin häc Ng©n hµng;
- Chi Côc C«ng nghÖ Tin häc Ng©n hµng thµnh phè Hå ChÝ Minh;
- V¨n phßng ®¹i diÖn NHNN t¹i thµnh phè Hå ChÝ Minh;

- Côc Qu¶n trÞ Ng©n hµng Nhµ n­íc,
§Ó ®¸p øng nhu cÇu thanh to¸n vµ chuyÓn tiÒn trong thêi gian quyÕt to¸n n¨m 2007, Ng©n hµng Nhµ n­íc ViÖt Nam h­íng dÉn thùc hiÖn mét sè néi dung vÒ c«ng t¸c thanh to¸n cña Ng©n hµng Nhµ n­íc nh­ sau:
1. Yªu cÇu chung
1.1. Trong thêi gian quyÕt to¸n, t¹i c¸c ®¬n vÞ chuyÓn tiÒn cña Ng©n hµng Nhµ n­íc (NHNN) cÇn thùc hiÖn tèt mét sè c«ng viÖc sau ®©y:
- KiÓm tra vµ chuÈn bÞ tèt c¸c ch­¬ng tr×nh phÇn mÒm, c¸c ph­¬ng tiÖn m¸y mãc, thiÕt bÞ, ®­êng truyÒn tin, hÖ thèng dù phßng phôc vô cho c«ng t¸c chuyÓn tiÒn; h¹n chÕ tèi ®a c¸c trôc trÆc, háng hãc, mÊt ®iÖn, sù cè m¹ng lµm ¶nh h­ëng ®Õn c«ng t¸c chuyÓn tiÒn ®iÖn tö trong thêi gian quyÕt to¸n.

- Bè trÝ c¸n bé trùc th­êng xuyªn, liªn tôc trong thêi gian quyÕt to¸n ®Ó nhËn, ®èi chiÕu vµ x¸c nhËn sè liÖu chuyÓn tiÒn ®i, ®Õn trong ngµy víi Vô KÕ to¸n - Tµi chÝnh. Sau khi ®¬n vÞ chuyÓn tiÒn ®iÖn tö hoµn thµnh viÖc ®èi chiÕu vµ x¸c nhËn víi Vô KÕ to¸n - Tµi chÝnh míi ®­îc coi lµ hoµn tÊt c«ng viÖc trong ngµy (trõ tr­êng hîp cã sù cè kü thuËt, truyÒn tin hoÆc lý do bÊt kh¶ kh¸ng kh¸c).
- T¨ng c­êng kh©u kiÓm tra, kiÓm so¸t vµ xö lý chÝnh x¸c, kÞp thêi c¸c lÖnh chuyÓn tiÒn ®i, chuyÓn tiÒn ®Õn ®óng thêi gian quy ®Þnh, tr¸nh sai sãt, chËm trÔ trong thanh to¸n.
- TÊt c¶ c¸c LÖnh thanh to¸n, LÖnh chuyÓn tiÒn cña c¸c hÖ thèng thanh to¸n (bao gåm thanh to¸n bï trõ, bï trõ ®iÖn tö, chuyÓn tiÒn ®iÖn tö, thanh to¸n ®iÖn tö liªn ng©n hµng) ph¶i xö lý thanh to¸n vµ h¹ch to¸n hÕt tr­íc khi khãa sæ lËp b¸o c¸o quyÕt to¸n.

- Theo dâi th­êng xuyªn trang th«ng tin ®iÖn tö néi bé cña NHNN ®Ó cËp nhËt kÞp thêi c¸c v¨n b¶n h­íng dÉn thanh to¸n còng nh­ c¸c thay ®æi vÒ m· cña c¸c tæ chøc cung øng dÞch vô thanh to¸n trong thêi gian quyÕt to¸n.
- Thùc hiÖn ®óng vµ chÆt chÏ vÒ giê giÊc, thêi gian kiÓm so¸t, ®èi chiÕu sè liÖu, thêi gian khãa sæ quy ®Þnh trong thêi gian quyÕt to¸n; Phæ biÕn, qu¸n triÖt thêi gian khèng chÕ ¸p dông trong chuyÓn tiÒn qua NHNN trong nh÷ng ngµy quyÕt to¸n n¨m 2007 cho c¸c Tæ chøc cung øng dÞch vô thanh to¸n trªn ®Þa bµn biÕt vµ thùc hiÖn ®óng.

1.2. T¹i Côc C«ng nghÖ tin häc Ng©n hµng, cÇn cö c¸n bé phèi hîp ®Ó theo dâi, xö lý kh¾c phôc c¸c sù cè kü thuËt x¶y ra ®èi víi c¸c hÖ thèng thanh to¸n, ®¶m b¶o ®­êng truyÒn tin trong hÖ thèng NHNN ®­îc th«ng suèt.
2. Thêi gian khèng chÕ chuyÓn tiÒn ®iÖn tö (CT§T):

- Tõ ngµy 24/12/2007 ®Õn ngµy 27/12/2007: Thêi ®iÓm ngõng nhËn LÖnh chuyÓn tiÒn ®Õn cña c¸c ®¬n vÞ CT§T NHNN t¹i Vô KÕ to¸n - Tµi chÝnh lµ 17giê. 
- Ngµy 28/12/2007: Thêi ®iÓm ngõng nhËn LÖnh chuyÓn tiÒn ®Õn cña c¸c ®¬n vÞ CT§T NHNN t¹i Vô KÕ to¸n - Tµi chÝnh lµ 17giê 30phót. 
- Ngµy 29 vµ 30/12/2007: Lµ 02 ngµy nghØ cuèi tuÇn, tÊt c¶ c¸c ®¬n vÞ NHNN kh«ng thùc hiÖn c¸c giao dÞch thanh to¸n cho kh¸ch hµng (trõ tr­êng hîp Thèng ®èc NHNN cã chØ ®¹o b»ng v¨n b¶n).
- Ngµy 31/12/2007: Thêi ®iÓm ngõng nhËn LÖnh chuyÓn tiÒn ®Õn cña c¸c ®¬n vÞ CT§T NHNN t¹i Vô KÕ to¸n - Tµi chÝnh lµ 20giê. TÊt c¶ c¸c LÖnh chuyÓn tiÒn ®Õn nhËn ®­îc ph¶i xö lý h¹ch to¸n ngay trong ngµy vµ c¸c ®¬n vÞ CT§T NHNN ph¶i kÕt thóc ®èi chiÕu, x¸c nhËn sè liÖu chuyÓn tiÒn ®i, chuyÓn tiÒn ®Õn trong ngµy víi Vô KÕ to¸n - Tµi chÝnh tr­íc 22giê.
- Tõ ngµy 02/01/2008: Thêi ®iÓm khèng chÕ trong CT§T ®­îc thùc hiÖn theo quy ®Þnh hiÖn hµnh (QuyÕt ®Þnh sè 134/2000/Q§-NHNN2 ngµy 18/4/2000 vµ c¸c v¨n b¶n bæ sung, söa ®æi QuyÕt ®Þnh nµy).
* L­u ý: Tõ ngµy 24/12/2007 ®Õn ngµy 28/12/2007, tr­êng hîp muèn kÐo dµi h¬n thêi gian ®· quy ®Þnh trªn ®©y, Ng©n hµng göi lÖnh (NHA) ph¶i liªn hÖ tr­íc víi Ng©n hµng nhËn lÖnh (NHB), Phßng KiÓm so¸t chuyÓn tiÒn (Vô KÕ to¸n-Tµi chÝnh) vµ ph¶i ®­îc sù chÊp thuËn cña Ban Thanh to¸n- NHNN.
3. §èi víi  thanh to¸n tËp trung

§Ó c«ng t¸c thanh to¸n tËp trung diÔn ra tr«i ch¶y trong thêi gian quyÕt to¸n, h¹n chÕ tèi ®a c¸c sù cè, sai sãt, khi thùc hiÖn c¸c giao dÞch thanh to¸n cho c¸c chi nh¸nh Ng©n hµng th­¬ng m¹i (NHTM) ®· tËp trung tµi kho¶n, Ng©n hµng Nhµ n­íc ViÖt Nam chi nh¸nh c¸c tØnh, thµnh phè (sau ®©y gäi t¾t lµ chi nh¸nh NHNN) cÇn ph¶i qu¸n triÖt vµ thùc hiÖn ®óng h­íng dÉn cña NHNN vÒ thanh to¸n tËp trung (C¸c C«ng v¨n sè 1670/KTTC-C§TH ngµy 19/10/2005; C«ng v¨n sè 73/CV-BTT ngµy 05/12/2005; C«ng v¨n sè 182/BTT2 ngµy 12/5/2006; C«ng v¨n sè 127/BTT2 ngµy 27/3/2007) vµ cÇn l­u ý mét sè vÊn ®Ò sau:

3.1. Thêi ®iÓm tÊt to¸n sè d­ tµi kho¶n “c¸c kho¶n ph¶i thu” vµ tµi kho¶n “c¸c kho¶n ph¶i tr¶”:

- Thêi ®iÓm cuèi cïng ®Ó tÊt to¸n sè d­ tµi kho¶n “c¸c kho¶n ph¶i thu”, tµi kho¶n “c¸c kho¶n ph¶i tr¶” vµ chuyÓn sè chªnh lÖch ph¶i thu (hoÆc ph¶i tr¶) cña chi nh¸nh NHTM ®· thùc hiÖn thanh to¸n tËp trung sÏ do Gi¸m ®èc chi nh¸nh NHNN quyÕt ®Þnh sau khi ®· tháa thuËn víi c¸c chi nh¸nh NHTM, nh­ng ph¶i ®¶m b¶o cã ®ñ thêi gian ®Ó xö lý vµ chuyÓn sè chªnh lÖch gi÷a hai tµi kho¶n nµy vÒ Së Giao dÞch Ng©n hµng Nhµ n­íc (SGD-NHNN) tr­íc thêi ®iÓm quy ®Þnh t¹i Môc 2 v¨n b¶n nµy.

- Sau thêi ®iÓm ®· tÊt to¸n sè d­ tµi kho¶n “c¸c kho¶n ph¶i thu”, tµi kho¶n “c¸c kho¶n ph¶i tr¶” vµ chuyÓn sè chªnh lÖch ph¶i thu (hoÆc ph¶i tr¶) vÒ SGD-NHNN, chi nh¸nh NHNN kh«ng ®­îc thùc hiÖn bÊt kú mét giao dÞch thanh to¸n hoÆc giao dÞch tiÒn mÆt cã tÝnh chÊt “ph¶i thu” ®èi víi c¸c ®¬n vÞ thùc hiÖn thanh to¸n tËp trung. Tr­êng hîp c¸c LÖnh thanh to¸n Cã ®Õn cho chi nh¸nh NHTM vµ chi nh¸nh NHTM nép tiÒn mÆt vµo chi nh¸nh NHNN sau thêi ®iÓm chi nh¸nh NHNN ®· tÊt to¸n sè d­ tµi kho¶n “c¸c kho¶n ph¶i thu”, tµi kho¶n “c¸c kho¶n ph¶i tr¶” vµ chuyÓn sè chªnh lÖch vÒ SGD-NHNN, chi nh¸nh NHNN h¹ch to¸n vµo tµi kho¶n 468 - "C¸c kho¶n chê thanh to¸n kh¸c" (më chi tiÕt cho tõng chi nh¸nh NHTM). Sang ®Çu ngµy lµm viÖc h«m sau, tïy theo tÝnh chÊt cña giao dÞch mµ chi nh¸nh NHNN cã thÓ h¹ch to¸n chuyÓn sè d­ tõ tµi kho¶n 468 sang tµi kho¶n “C¸c kho¶n ph¶i tr¶” hoÆc tµi kho¶n thÝch hîp kh¸c.

- Chi nh¸nh NHNN  ph¶i tÝnh to¸n ®Ó  quy ®Þnh sè phiªn, thêi ®iÓm quyÕt to¸n bï trõ hîp lý, ®¶m b¶o xö lý, h¹ch to¸n kÕt qu¶ thanh to¸n bï trõ còng nh­ c¸c giao dÞch thanh to¸n ®Çy ®ñ, chÝnh x¸c, an toµn vµ tÊt to¸n tµi kho¶n “c¸c kho¶n ph¶i thu”, tµi kho¶n “c¸c kho¶n ph¶i tr¶” theo ®óng thêi gian quy ®Þnh. 

3.2. §èi víi thanh to¸n bï trõ:
- §Ó  c«ng t¸c thanh to¸n bï trõ diÔn ra tr«i ch¶y, th«ng suèt vµ  an toµn tµi s¶n, khi ®¨ng ký h¹n møc thanh to¸n bï trõ cho c¸c chi nh¸nh NHTM thùc hiÖn tËp trung tµi kho¶n, chi nh¸nh NHNN kh«ng sö dông h¹n møc cña thanh to¸n tËp trung ®Ó ®¨ng ký h¹n møc thanh to¸n bï trõ. H¹n møc ®¨ng ký trong thanh to¸n bï trõ cÇn ®¶m b¶o ®Ó tÊt c¶ c¸c kho¶n giao dÞch ph¸t sinh trong thanh to¸n bï trõ cña chi nh¸nh NHTM ®· ¸p dông thanh to¸n tËp trung ®Òu ®­îc thùc hiÖn.
-  NÕu chªnh lÖch ph¶i tr¶ trong thanh to¸n bï trõ cña chi nh¸nh NHTM ®· ¸p dông thanh to¸n tËp trung bÞ v­ît h¹n møc chi tr¶, c¸c chi nh¸nh NHNN ph¶i lËp LÖnh chuyÓn Nî ®Ó chuyÓn phÇn gi¸ trÞ v­ît h¹n møc chi tr¶ cña NHTM vÒ SGD-NHNN ®Ó ghi Nî Tµi kho¶n tiÒn göi Héi së chÝnh Ng©n hµng th­¬ng m¹i (L­u ý: ChØ chuyÓn phÇn v­ît tréi, kh«ng chuyÓn toµn bé sè chªnh lÖch ph¶i tr¶ trong thanh to¸n bï trõ) .
 ViÖc h¹ch to¸n sè chªnh lÖch ph¶i tr¶ trong thanh to¸n bï trõ cña chi nh¸nh NHTM lµm v­ît h¹n møc chi tr¶ ®­îc h¹ch to¸n nh­ sau:

+ C¨n cø b¶ng kÕt qu¶ thanh to¸n bï trõ h¹ch to¸n:

Nî TK 3629-C¸c kho¶n kh¸c ph¶i thu                                   Sè tiÒn 

                         (TK chi tiÕt cña chi nh¸nh NHTM)          chªnh lÖch ph¶i tr¶
Cã TK Thanh to¸n bï trõ (TK Ng©n hµng chñ tr×)                trong TTBT
+ LËp LÖnh chuyÓn Nî ®Ó chuyÓn sè tiÒn v­ît h¹n møc thanh to¸n cña chi nh¸nh NHTM vÒ SGD-NHNN. KÕ to¸n c¨n cø LÖnh chuyÓn Nî h¹ch to¸n:

Nî TK chuyÓn tiÒn ®i n¨m nay                                              Sè tiÒn
Cã TK 3629-C¸c kho¶n kh¸c ph¶i thu                              v­ît h¹n møc
                       (TK chi tiÕt cña chi nh¸nh NHTM)                        chi tr¶
Ngay sau khi chuyÓn phÇn chªnh lÖch lµm v­ît h¹n møc chi tr¶ cña chi nh¸nh NHTM vÒ SGD-NHNN, Chi nh¸nh NHNN ph¶i th«ng b¸o cho chi nh¸nh NHTM liªn quan biÕt vÒ viÖc hÕt h¹n møc chi tr¶ ®Ó ng©n hµng nµy cã biÖn ph¸p bæ sung nguån vèn phôc vô cho nhu cÇu thanh to¸n cña ®¬n vÞ m×nh.
3.3.VÒ xö lý sù cè hoÆc sai sãt:

a) Tr­êng hîp sù cè:

Do sù cè kü thuËt, truyÒn tin hoÆc lý do bÊt kh¶ kh¸ng mµ chi nh¸nh NHNN kh«ng chuyÓn ®­îc chªnh lÖch ph¶i thu (hoÆc ph¶i tr¶) cña chi nh¸nh NHTM vÒ SGD-NHNN ngay trong ngµy giao dÞch, chi nh¸nh NHNN ph¶i tiÕn hµnh xö lý:

- LËp biªn b¶n sù cè kü thuËt truyÒn tin theo ®óng Quy ®Þnh t¹i §iÓm 4, §iÒu 8 QuyÕt ®Þnh sè 134/2000/Q§-NHNN2 ngµy 18/4/2000 cña Thèng ®èc NHNN.

- Chªnh lÖch ph¶i thu (hoÆc ph¶i tr¶) kh«ng chuyÓn ®­îc vÒ SGD-NHNN ph¶i ®­îc h¹ch to¸n sang tµi kho¶n trung gian ®Ó ®¶m b¶o tµi kho¶n “c¸c kho¶n ph¶i thu” vµ tµi kho¶n “c¸c kho¶n ph¶i tr¶” cuèi ngµy hÕt sè d­:
+ Chªnh lÖch ph¶i thu ®­îc h¹ch to¸n vµo tµi kho¶n 3629 - më chi tiÕt cho tõng chi nh¸nh NHTM thùc hiÖn thanh to¸n tËp trung ®Ó theo dâi chuyÓn tiÒn ®iÖn tö (chuyÓn Nî) kh«ng chuyÓn ®i ®­îc (Tµi kho¶n chi tiÕt nµy ph¶i ®­îc ph©n biÖt víi tµi kho¶n c¸c kho¶n ph¶i thu ®ang sö dông). 
+ Chªnh lÖch ph¶i tr¶ ®­îc h¹ch to¸n vµo TK 4619 - më chi tiÕt cho tõng chi nh¸nh NHTM thùc hiÖn thanh to¸n tËp trung ®Ó theo dâi chuyÓn tiÒn ®iÖn tö (ChuyÓn Cã) kh«ng chuyÓn ®i ®­îc;
Sang ®Çu ngµy lµm viÖc h«m sau, chi nh¸nh NHNN thùc hiÖn chuyÓn chªnh lÖch ph¶i thu (hoÆc ph¶i tr¶) vÒ SGD-NHNN tr­íc khi thùc hiÖn c¸c giao dÞch trong ngµy.

b) Tr­êng hîp sai sãt: Khi ph¸t hiÖn sai sãt ph¶i cã biÖn ph¸p ®iÒu chØnh ngay, kh«ng g©y chËm trÔ ®Õn c«ng t¸c thanh to¸n. ViÖc ®iÒu chØnh sai sãt ph¶i tu©n theo ®óng c¸c nguyªn t¾c, ph­¬ng ph¸p ®iÒu chØnh sai lÇm cña kÕ to¸n ®Ó ®¶m b¶o an toµn tµi s¶n cña Ng©n hµng vµ kh¸ch hµng.

C¸c sai sãt ph¸t hiÖn sau khi LÖnh thanh to¸n ®· göi ®i hoÆc sau khi tÊt to¸n sè d­ tµi kho¶n “c¸c kho¶n ph¶i thu” vµ tµi kho¶n “c¸c kho¶n ph¶i tr¶”, chuyÓn chªnh lÖch ph¶i thu (hoÆc ph¶i tr¶) vÒ SGD-NHNN, chi nh¸nh NHNN ph¶i lËp biªn b¶n ®Ó x¸c ®Þnh nguyªn nh©n, quy tr¸ch nhiÖm râ rµng tr­íc khi tiÕn hµnh ®iÒu chØnh. 

4. Trong qu¸ tr×nh triÓn khai thùc hiÖn, nÕu cã v­íng m¾c, ®Ò nghÞ c¸c ®¬n vÞ ph¶n ¸nh vÒ Ng©n hµng Nhµ n­íc ViÖt Nam (Ban Thanh to¸n - Phßng NghiÖp vô Kü thuËt thanh to¸n, sè §T: 04.8243.004; vµ Vô KÕ to¸n - Tµi chÝnh - Phßng KiÓm so¸t vµ ®èi chiÕu chuyÓn tiÒn  sè §T: 04.8266.343) ®Ó phèi hîp gi¶i quyÕt.








             Tl.Thèng ®èc

                                                                            Kt/Tr­ëng Ban thanh to¸n

                                                                                         Phã tr­ëng ban

N¬i nhËn:






- Nh­ trªn;
®· ký
- Ban l·nh ®¹o NHNN (®Ó B/c¸o);


- L­u VP, Ban Thanh to¸n.

          TrÇn ThÞ Kim Chinh
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