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Các bước nhập và đăng lãi suất giống với một tin tức loại 2. Tài liệu này giới thiệu cách tạo, duyệt và quản lý tin bài dạng lãi suất.
1. Cách tạo các tin tức loại lãi suất
Vào mục New ( Content
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· Để nhập các loại lãi suất chiết khấu, lãi suất cơ bản, lãi suất tái cấp vốn, bạn chọn mục Lãi suất và nhấn OK như dưới:
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Màn hình nhập lãi suất như dưới:
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· Để nhập lãi suất bình quân liên ngân hàng, bạn chọn mục Lãi suất liên ngân hàng và nhấn OK như dưới:

[image: image5.png]New Content

Q ‘Selectan authoring template for this content

Personalize Help

‘Search Web Content Al attributes.

=]

Library: sbw_vn

FilterFiter
Select Tupe Tille

Filter

Date Saved Author

Chinn sch tidn té - L sudt

Oct8, 2009 3:05:15 PM GMT+07:00  Uid=hoalt 0=defaultWIlIFileBase.

Chinh séch tién té - L31 sutlién ngan hang

Oct 10, 2009 10:56:47 Al GHIT+07:00 uid=hoalt o=defaultWIlFileBase.

G thigu NHNN - Bo cdo thurdng nién

Oct 13,2009 3:2208 PM GMT+07:00  uid=hoalt 0=defaultWIlIFileBase.

Page 1





Màn hình nhập lãi suất bình quân liên ngân hàng như dưới:
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Nhập các thông tin cần thiết. Các thông tin có dấu * bên cạnh bắt buộc phải nhập.
Nhấn Save để lưu bài và màn hình vẫn hiển thị bài vừa nhập.

Nhấn Save and read để lưu bài và  màn hình vẫn hiển thị bài vừa nhập.

Nhấn Save and close để lưu bài và đóng màn hình bài vừa tạo.

Sau khi lưu bài, người tạo bài có thể sửa lại bài.

Nhấn Save and approve để lưu bài và gửi bài (sau khi gửi bài, cấp cao hơn sẽ nhìn thấy bài để duyệt hoặc từ chối).
 Sau khi gửi bài, người tạo bài không còn quyền sửa bài.

2. Thao tác chung để gửi bài
Bài sau khi tạo được lưu ở thư mục Draft, để cấp trên có thể xem và duyệt bài, bạn cần gửi bài. Bài sau khi gửi, người tạo không được quyền sửa hoặc thao tác trên đó.
Để gửi bài, bạn có thể làm theo một trong các cách sau:
· Trên màn hình tạo bài nhấn nút Save and  Approve
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· Hoặc khi bạn lưu bài mà không gửi, bài sẽ được lưu ở thư mục Draft. 
Trường hợp này, vào mục My Items ( Draft, chọn bài cần gửi.
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Màn hình hiển thị như dưới. Nhấn Next stage để gửi bài.
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3. Thao tác chung để duyệt bài, từ chối bài
Sau khi người tạo bài gửi bài lên, người ở mức sau kiểm tra để duyệt hoặc trả lại bài. 
Nhấn chọn My Items ( Pending Approval. Những tin bài trong thư mục này là những tin bài đang chờ duyệt. Nhấn chọn vào bài cần duyệt.
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Màn hình sẽ hiển thị như dưới. Để duyệt bài, nhấn Next stage. Để từ chối nhấn Reject. Bài sau khi phê duyệt sẽ chuyển đến mức tiếp theo để tiếp tục duyệt hoặc được đăng tùy thuộc vào user đang duyệt bài (ví dụ với quy trình đăng duyệt tin bài qua 4 mức: Người có quyền thủ trưởng đơn vị duyệt lần 1, người có quyền ủy viên ban biên tập duyệt lần 2, người có quyền trưởng ban biên tập duyệt lần 3. Sau khi người có quyền trưởng ban biên tập duyệt, bài sẽ được đăng.)
Sau khi bài bị từ chối, bài sẽ được trả về cho người tạo bài để sửa lại. Bài sau khi sửa sẽ lặp lại quy trình gửi bài và duyệt bài như  một bài mới. 
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4. Thao tác chung để gỡ bỏ bài
Bài sau khi được đăng, có thể được gỡ bỏ. Người có quyền trưởng ban biên tập được phép gỡ bỏ bài.
Vào Content ( By Authoring template, chọn vào mục bài đang được đăng, danh sách bên phải là các bài hiện đang được đăng. Chọn bài cần gỡ bỏ.

[image: image12.png]Personalize Help

[ web Content
[ New = ][ Read |[ # Edit|[ B Delete | [ Preview] [ More Actions ~ ‘Search Web Content | All ttributes _~ T a
Library: sov_n
@ £ uytems Fiter Fittr Eiter  Fiter
= Eﬁo"g';:‘e s Twe THe Status Date Saved Author
Bl By Tite ERRRIR - 0d8,200920541PUGHT+0700  Chinh sich int
@ [ 8y Category B 12 20 Oct13,2000 35347 P GMT+07:00 Chinh sachtidnté
EIE) e- Ocl8,2009 31649 PII GHT+0700  Duyét don - Chinh sdch tidn
ERE e 0ct13,2000 35448 PH GHT+07:00 Chinh séch tidnté
[ 17205-NHNNngy231/2000 2@  Aug 16,2000 128:32 AW GMT+07:00 uid=hoalto=defaultWIlFileBase.
[ 1730B-NHNNngay231/2000 2@  Aug 16,2000 112815 AM GMT+07:00 uid=hoalto=defaultWIlFileBase.
[ < Z42/QD-NHNN > =@5  Oct15,2009 242:06 PM GMT+07:00 Chinh sdch tién t&
B LEThanhHoa' e Oct11,200 11:04:41 Al GUT+07:00 Chinh séch tidnté





Màn hình hiển thị như dưới. Bạn để ý trạng thái bài, nút chấm thứ 2 màu xanh nghĩa là bài đang được đăng. Để gỡ bài nhấn Next stage.
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Bài sau khi bị gỡ bỏ sẽ không còn hiển thị trên website.
5. Thao tác chung để sửa bài

Bài đang thuộc mức nào thì mức đó có quyền sửa bài. Khi bài vừa được tạo, chưa gửi đi, người tạo bài có thể sửa bài. Khi bài đã gửi lên cấp tiếp theo, thì cấp tiếp theo có quyền sửa bài, các cấp khác không được phép sửa. Bài đã được đăng không được phép sửa.

· Nếu bài chưa được gửi hoặc đã gửi nhưng bị từ chối: Vào mục My Item ( Draft, chọn bài cần sửa.
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Ở màn hình dưới nhấn Edit
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Sửa lại những thông tin cần thiết.

Nhấn Save để lưu bài và vẫn  màn hình vẫn hiển thị bài vừa sửa.

Nhấn Save and read để lưu bài và  màn hình vẫn hiển thị bài vừa sửa.

Nhấn Save and close để lưu bài và đóng màn hình bài vừa sửa.

Save as để tạo ra một bản copy.

Nhấn Save and approve để lưu bài và gửi bài (sau khi gửi bài, cấp cao hơn sẽ nhìn thấy bài để duyệt hoặc từ chối).
 Sau khi gửi bài, người tạo bài không còn quyền sửa bài.

· Nếu người đăng nhập là người duyệt bài, vào mục My Items ( Pending Approve, chọn bài cần sửa. 
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Ở màn hình dưới, nhấn Edit
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Sửa lại các thông tin cần thiết.
Nhấn Save để lưu bài và vẫn mở màn hình tin đang sửa.

Save and read để lưu bài và vẫn mở màn hình tin đang sửa.

Save and close để lưu bài và đóng màn hình tin đang sửa.

Save as để lưu một bản copy.
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6. Quản lý tin bài
6.1 Thư mục tin bài

Mục My Items ( Daft: Thư mục lưu những tin bài do user đăng nhập tạo mà chưa được gửi hoặc những bài đã gửi lên cấp trên nhưng bị từ chối.
My Items ( Pending Approve: Thư mục lưu những bài mà user đăng nhập có quyền duyệt hoặc từ chối.
My Items ( Published: Thư mục lưu những bài mà user đăng nhập tạo và đã được đăng.
My Items ( Expired: Thư mục lưu những tin bài đã bị gỡ bỏ.
My Items ( Deleted: Thư mục lưu những tin bài đã bị xóa.

Mục Content: Các user có thể vào mục Content ( By Authoring template.  Mục này lưu những tin bài đã được đăng.
6.2 Trạng thái tin bài

Trên danh sách tin bài cột status thể hiện trạng thái tin bài
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Hoặc khi mở một bài, trạng thái tin bài cũng được hiển thị
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 Trạng thái như hình bên cạnh[image: image21.png]


 nghĩa là bài có trạng thái chưa được đăng (có thể là vừa được tạo hoặc đang ở các mức duyệt).

Trạng thái như hình bên cạnh [image: image22.png]


 có nghĩa là bài đã được đăng.

Trạng thái như hình bên cạnh [image: image23.png]EEY-



 có nghĩa là bài đã được gỡ bỏ, không còn được đăng.

6.3 Sắp xếp tin bài

Trong mỗi mục tin bài, có thể sắp xếp tin bài theo các tiêu chí Type, Title, Status, Date saved bằng cách nhấn vào đầu cột.
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6.4 Tìm kiếm tin bài

Có thể lọc để tìm kiếm tin bài, bằng cách nhấn vào Filter ở phía trên mỗi cột [image: image25.png]ia | Quan tr |
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Sau đó nhập điều kiện và nhấn OK để tìm kiếm.
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