NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

S6: 9543 /NHNN — TCKT Ha N¢i, ngay p§ thdng 42, ndm 2010
V/v Huéng din ché do cong tac phi
va hoi nghi tap huan cia NHNN

Kinh gi:

- Ngan hang Nha nuéc Chi nhédnh tinh, thanh phd;

- Cuc Quan tri;

- Van phong dai dién tai thanh phd H6 Chi Minh;

- Cuc cong nghe tin hoc;

- Chi Cyc cong nghé tin hoc tai TP. H6 Chi Minh;

- Cuc Phét hanh va Kho quy;

- Chi Cuyc Phét hanh va Kho quy tai TP. H6 Chi Minh;

- Ban Quan 1y c4c du 4n tin dung qudc t€;

- Ban Quan 1y du 4n hé thong thong tin quan 1y va hién dai
hod Ngan hang (Ban quan ly FSMIMS);

- Co quan Thanh tra, Gidm sat Ngan hang;

- C4c don vi su nghiép thuoc NHNN.

Can cit Thong tu s6 97/2010/TT — BTC ngay 6/7/2010 ctia Bo Tai chinh
quy dinh ch€ d6 cong tac phi, ch€ do chi t6 chitc cdc cudc hoi nghi d6i véi céc
co quan nha nudc va don vi su nghiép cong lap, Ngan hang Nha nudc (NHNN)
huéng din ché do cong tdc phi, ch€ do chi té chic cdc cudc hoi nghi clia Ngan
hang Nha nu6c dé cac don vi thuc hién nhu sau:

I. Ché do cong tac phi

Cong tac phi 1a khoan chi phi tra cho ngudi di cong tac trong nudc bao
gom: Tién phuong tién di lai, phu cdp luu trd, tién thué chd & noi dén cong tic,
cudc hanh 1y, tai lieu mang theo dé lam viéc (néu c6). Co quan, don vi cir can
bo di cong tic c6 trach nhiém thanh todn ti€n cong tdc phi cho ngudi thudc co
quan minh ¢l di trir trudng hop cdn bo, cong chirc duoc trung tdp dé tham gia
cdc doan céng tdc phdi hop lién nganh, lién co quan dé thuc hién nhiém vu
chinh tri cua co quan trung tdp.

Can cit tinh chat mitc do cong viéc, kha nang kinh phi ctia don vi, Thu
trudng don vi phai xem xét, can nhéac khi clr ngudi di cong tac (vé s6 luong
nguoi, két hgp cdc cong viéc can phai xtr 1y giai quyét va thoi gian di cong tac)
dam bao hiéu qua cong tac, sit dung kinh phi tiét kiém va trong pham vi du to4an
duoc duyét hang nam cua don vi.

1. Ddi tuong va diéu kién diroc huong ché do cong tdc phi:
1.1. DBai tugng duge hudng ché do cong tac phi
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Céc cédn bo, cong chitc, vién chic thudc cdc don vi tai tru s& chinh
NHNN; Van phong dai dién tai thanh ph6 H6 Chi Minh; NHNN chi nhénh tinh,
thanh phd; Ban quan 1y cic du 4n tin dung qudc t€; Ban quan ly FSMIMS, Co
quan Thanh tra, Gidm sit NH, Céc don vi su nghiép thugoc NHNN chua thyc
hién tu chii theo Nghi dinh s6 43/2006/ND - CP ngay 25/4/2006 ctia Chinh phu
quy dinh quyén tu chil, tu chiu trdch nhiém vé thyc hién nhiém wvu, t6 chic bo
may, bién ché va tai chinh d6i véi don vi su nghiép cong lap (sau day goi tat 1a
cic don vi su nghiép NHNN) dugc ctt di cong tdc hodc tham du hdi nghi, hoi
nghi tap hudn.

1.2. Céc diéu kién dé dugc thanh to4n cong tac phi:

- C6 van ban hodc biit phé clia cdp c6 thdm quyén cir di cong tac hodc cur
di tham du hoi nghi, hoi nghi tap huén theo gidy triéu tap va gidy di duong;

- Thuc hién ddng nhiém vu dugc giao;

- C6 dt céc chiing tir hop phdp, hop 1¢ dé thanh toén.

1.3. Nhitng trudng hop khong dugce thanh todn cong téc phi:

- Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co o'y t&, nha diéu dudng, duomg suc;

- Nhitng ngay hoc & truong, 16p ddo tao tap trung dai han, ngén han da
duoc hudng ché€ do déi véi can bd di hoc;

- Nhitng ngay 1am viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

- Nhimng ngay dugc giao nhiém vu thu’dng trd hodc biét pha1 tai mot dia
phuong hodc co quan khéc theo quyét dinh cla cép c6 thdm quyén.

1.4. Trong nhimng ngay duoc clr di cong tac néu do yéu cau cc‘)ng viéc
phai 1am thém gid thi ngoai ch& do phu cép luu trd, cdn bd, cong chirc con duge
thanh todn ché do tra lwong 1am thém gid theo quy dinh hién hanh cia Nha
nudc.

- Thu trudng don vi cé trach nhiém bd tri thoi gian di cong tac dé can b9,
cong chuc, vién chie co thé hoan thanh cong viéc dugc giao trong gio hanh
chinh; chi yéu cdu lam ngoai gio trong nhimg trudng hop dot xudt, cap bach.
Trudng hop 1am thém gid trong thoi gian di cong tac phai dam bao nguyén téc
sau:

+ S6 gid lam viée t6i da trong mot ngay: khong qua 4 gid/1 ngay d6i véi
ngay lam viéc binh thuong va 8 gid/1 ngay doi v6i ngay 1€, ngay nghi.

+ S6 gio lam thém g10’ trong thoi gian di cong tic dugc tinh chung trong
tdng so gid 1am thém ctia cén bo cong chitc trong nam. Pon vi phai dam bao s6
gid 1am thém gi® hang nam cla cdn bo, cong chitc khong duge vugt qué qui
dinh ctia Nha nuéc, NHNN.

+ Trong pham vi ngudn kinh phi duge giao khoan hang nam.

- Chimg tir thanh todn tién luong 1am thém gid:



+ Phé duyét clia cdp c6 thdm quyén vé viéc lam thém ngoai gid trong thoi
gian di cong tac.

+ Bang chidm cong va xdc nhan cia Trudng doan cong tic vé viéc 1am
thém gio cla cdc thanh vién tham gia doan cong tic cling nhu ndi dung cong
viéc xr ly ngoai gi¢ hanh chinh.

2. Thdm quyén quyét dinh cit cdn bo di cong tic:

Tham quyén quyét dinh clr c4n bo di cong tac thuc hién theo Quy ché
lam viéc ctia Ngan hang Nha nuGc.

3. Cdc khodn thanh todn cong tdc phi:
3.1 Thanh toan tién phuong tién di cong tac

3.1.1. Truong hgp di cong tdc bang phuong tién giao thong dudng bo,
duong thuy, dudng sét

a. Nguoi di cong tdc sir dung cdc phuong tién giao thong cong cdng
(dudng bo, dudng thity, dudng sét) duoc thanh todn bao gom:

- Tién thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe;

- Vé tau, xe van tai cong cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong tdc
va theo chiéu nguoc lai;

- Tién thué phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tic: Tir chd
nghi dén noi 1am viéc, tir ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot vé);

- Cudc qua pha, do ngang cho ban than va phuong tién ctia nguoi di cong
tac;

- Phi sir dung dudng b0 va cude chuyén chd tai liéu phuc vu chuyén cong
tic (néu co).

b. Nguoi di cong tic sir dung xe 0 td co quan, phuong tién do co quan cir
can bd di cong tac va co quan, don vi noi can bd cong tac bo tri thi khong duoc
thanh to4n tién tau, xe.

c- Nhitng truong hgp duogc thanh todn tién thué xe 6 t6 Taxi (trong truong
hop khong dugc co quan bo tri xe dwa dén) di tir nha dén ga tau, bén xe va
ngugc lai; tir chd nghi dén noi 1am viéc; tir ga tau, bén xe vé noi nghi tai noi dén
cong tac (luot di, luot vé), gom:

+ Cédn bod cong chic ¢6 tiéu chudn dugc bd tri xe 6 t6 di cong tac theo
quy dinh Nha nuéc, NHNN;

+ Cén b6 cong chitc khong c6 tiéu chudn duge bd tri xe 6 t6 di cong tac
theo quy dinh ctia Nha nude, NHNN nhung di cong tic theo doan tlr 3 nguoi trdy
1én (goi tt 1a doan cong t4c).



Nhimg truong hop khdc dugc thanh todn theo mitc van tai hanh khich
thong thudng. Mitc thanh todn cu thé do Thu trudng don vi xem xét, quyét dinh.

d. Ching tir va mitc thanh todn:

- Theo gi4 ghi trén vé, hod don mua vé hoac gidy bién nhan ctia chi
phuong tién. Gid vé khong bao gém céc chi phi dich vu khac nhu: Tham quan
du lich, c4c dich vu dac biét theo yéu cau.

- X4c nhan chia don vi clt cdn bo di cong tac va don vi dén cong tic vé
viéc khong b6 trf xe dwa dén cdn b, cong chifc trong trudng hop ngudi duge cir
di cong t4c thanh todn tién thué phuong tién.

- D6i véi doan cong tdc: mic thanh todn tién thué xe tir nha dén ga tau,
bén xe va nguogc lai 1a s6 chuyén taxi tinh tir tru s& co quan cho ca doan. SO
chuyén taxi dugc xdc dinh can ¢t vao s6 lugng ngudi di cong tic va tinh hinh
thuc t€ vé cung tng dich vu taxi tai dia phuong.

d. D6i v6i nhitng viing khong cé phuong tién van tai clia t chiic, cd nhan
kinh doanh van tai hanh khich theo quy dinh ctia phap luat ma ngudi di cong
tdc phai thué phuong tién van tai khac thi Thu trudng co quan, don vi xem xét
quyét dinh cho thanh todn tién thué phuong tién ma ngudi di cong tic di thué
trén co s& hop déng thué phuong tién hodc gidy bién nhan véi chi phuong tién.

Tai tru s& chinh clia Ngan hang Nha nudc viéc thanh todn tién thué
phuong tién ma ngudi di cong tac (c6 tén trong bang luong tai Cuc Quan tri) da
thué do Cuc trudng Cuc Quan tri xem xét quyét dinh.

3.1.2 Truong hop di cong tic bang phuong tién may bay:
a) Céac truong hop duoc thanh toan tién vé may bay khi di cong tac:

- Tai cac Vy, Cuc thufc Tru s¢ chinh :

+ Cén b, cong chirc ¢ hé sb phu cip chic vy tir 0,4 trd lén.

+ Cén b9, cdng chirc c6 muc luong tir hé s6 4,98 trd 1én.

+ Cac truong hop khac: cén cur tinh chét cong viéc va tinh khin truong
cua timg dot cong tac, Thu truong don vi trinh Théng déc hodc Phé Théng déc
phu trach khéi xem xét, phé duyét .

- Tai cdc Chi nhanh NHNN, don vi su nghiép:

+ Cén bd, cong chirc cé hé sé phu cp chirc vu tir 0,5 trd 1én.

+ Céc trudmg hop khac do Thi truéng don vi quyét dinh. Thu truong don
vi chiu trach nhiém trong vi€c xét duyet cho thanh to4n tién vé may bay khi di
cong tdc cho CBCC dam bao ding qui dinh, tranh tran lan va trong pham vi
ngudn kinh phi khoan hang nim ctia don vi.

b. Ngudi di cong tdc bing phuong tién mdy bay duge thanh toan:

- Tién vé mdy bay, cudc chuyén chd tai liéu phuc vu cho chuyén cong
tac;



- Tién thué phuong tién chiéu di va vé tir nha (hoéc tru s& 1am viéc) dén
san bay;

- Tién thué phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tic: tit chd
nghi dén noi 1am viéc, tir san bay vé noi nghi (Iuot di va Iugt vé).

Viéc thanh todn tién thué 6 to taxi hodc van tai hanh khach thong thuong
cho cdn bo, cong chitc dugc thuc hién nhu quy dinh tai diém d muc 3.1.1 néu
trén.

c. Chung tir va muc thanh todn: Theo gid ghi trén vé, hod don mua vé
hoac gifly bién nhan cta chti phuong tién (d6i vé6i truong hop thué phuong tién
di lai). Riéng chiing tir thanh todn vé may bay ngoai cudng vé (hoic vé dién tir)
phai kém theo thé 1én mdy bay.

d. Tiéu chudn mua vé m4y bay di cong tic trong nudc:

- Hang ghé€ thuong gia (Bussiness class hoac C class) danh cho cidn bo
lanh dao Ngan hang Nha nuéc (Théng doc NHNN, Phé Thong d6c NHNN) va
cac chic danh twong duong cé hé s6 phu cdp lanh dao tir 1,3 trd 1én.

- Hang gh€ thudng danh cho céc chitc danh cdn b, cong chiic con lai.

e. Trudng hop ngudi dugce clr di cong tdc khong dugc duyét di cong tac
bing mdy bay nhung tu chi trd dé di bing phuwong tién may bay thi dugc thanh
to4n chi phi di lai theo quy dinh tai khoan 3.1.1 néu trén. Mifc thanh toan cu thé
dugc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd cta don vi.

3.1.3 Dai vé6i cén bo tu tic phuong tién di cong tac:

Ngan hang Nha nuGe thuc hién thanh todn khoén tién tu tdc phuong tién
di cong tac cho cén bd, cong chifc, cu thé:

- D6i v6i can bo 1anh dao duogc bd tri xe 6 t6 di cong tac theo quy dinh vé
ché& d6 quan 1y va st dung phuong tién di lai hién hanh cia Ngan hang Nha
nudc, trong truong hgp co quan khong bo tri duge xe 6 té6 cho ngudi di cong tac
ma nguoi di cong tac phai tu tic phuong tién di cong tac cch tru sd co quan tir
10 km trd 1én (d6i véi khu vire viing cao, hai dao; mién nidi khé khan, viing sau)
va tir 15 km trd 1én (d6i véi cac viing con lai) thi duge co quan, don vi thanh
todn tién khodn tu tic phuong tién khi di cong tdc. Mitc khodn tu tic phuong
tién duoc tinh theo s6 ki 16 mét (km) thuc t&€ va don gid thué xe 6 t6. Pon gia
thué xe do Thu trudng don vi (6 Tru s& chinh NHNN 1a Thu truéng hanh chinh
cta co quan Ngan hang Nha nu6c Trung wong) quy dinh can cit mitc gia thué xe
phd bién d6i v6i phuong tién loai trung binh tai dia phwong va phai dugc quy
dinh trong quy ch€ chi tiéu ndi bo cia don vi.

- Pé6i véi cdc can bo, cong chic khong c6 tiéu chudn dugc b6 tri xe 6 to
khi di cong tac, nhung néu cdn bo di cong tdc c4ch tru s& co quan tir 10 km tr&
lén (do6i v6i khu vue viing cao, hai dao, mién nii khé khan, viing sau) va tir 15
km tr& 1én (d6i v6i viing con lai) ma tu tiic bang phuong tién cd nhan ciia minh
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thi duoc thanh to4n khodn tién tu tdc phuong tién véi mic 1.800 d/ 1 km thuc
di/ 1 nguoi.

3.2. Phu cép luu trd

Phu cap luu trd 12 khoan tién do co quan, don vi chi tra cho ngudi di cong
tac dé hd trg thém cung tién luong nhdm dam bao tién &n va tiéu vat cho ngudi
di cong tac, duoc tinh tir ngay bit ddu di cong tac dén khi tré vé co quan, don vi
(bao goém thdi gian di trén dudng, thdi gian luu trd tai noi dén cong tdc). Phu
cép luu tri dugc tinh cho noi dén ma khong phu thudc vao noi di, cu thé:

a. Di cong tdc ngoai tinh, thanh pho

- Mittc phu cép luu trii thanh todn cho ngudi di cong tac t6i da khong qua
180.000 d6ng/ngay/ngudi, 4p dung doi véi cac trudng hgp sau:

+ CBCC ctia Vu, Cuc thuoc tru s& chinh NHNN di cong tic, du hdi nghi,
tap huén ngoai tinh, thanh phé.

+ CBCC tai dia phuong di cong tdc tai NHNN Trung wong; du hoi nghi,
tap’hua'n do cac Vu, Cuc NHNN chu tri, t8 chifc tai cic dia phuong trong toan
quoc.

- Mttc phu cép luu tri 4p dung doi v6i cac truong hgp khac do Thu
truéng don vi quyét dinh nhung t6i da khong qua 150.000 dong/ngay/ngudi.

b. Di cong tdc trong tinh, thanh phd va di cong tdc trong ngdy (ké ca
trong va ngoai tinh, thanh pho) .

Can ct nguén kinh phi dugc giao khodn hing nam, tinh chat cta ting dot
di cong tac (thudng xuyén hay khong thudng xuyén), khoang cich quiang dudng
di cong tac, thoi gian phai 1am ngoai gio hanh chinh va tinh hinh thuc t€ tai dia
phuong ...Thi trudng don vi quy dinh cu thé mifc chi tai Quy ché chi tiéu ndi
bo tai don vi nhung t6i da khong qua 150.000 dong/ngay/ nguoi.

c. Can bo, cong chitc duoc clt di cong téc 1am nhiém vu trén bién, dao thi
duoc hudng mic phu cdp luu tri t8i da khong qua: 200.000 d/ngay/ngudi (4p
dung cho ca nhimg ngay 1am viéc trén d4o, nhimg ngay di, ngay vé trén bién).

d. Chitng tir 1Am c#n ctt thanh todn phu cép luu trd gom:

- Vin ban hoic k& hoach cong tac di duoc Thi trudng co quan don vi phé
duyét va ctlr di cong tac;

- Gidy di dudng c6 déng ddu cua co quan, don vi clt cdn b di cong tac va
k¥ x4c nhan déng d4u ngay dén, ngay di clia co quan noi cdn bd dén cong tic
(hoac khach san, nha khach noi luu tri);

3.3. Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

3.3.1. C4c don vi Ngan hang Nha nuGc c6 nha nghi cong vu phai tan
dung triét dé€ d€ b6 tri noi nghi cho cén bo, cong chitc NHNN dén cong tic va
khong thu tién thué phong nghi.



3.3.2. Trudng hop nhiing noi dén cong tic khong cé nha nghi cong vu
hodc nha nghi cong vu khong con phong nghi phai thué bén ngoai thi ngudi
dugc co quan, don vi clr di cong tic dugc thanh todn tién thué chd nghi theo
mot trong hai phuong thitc sau:

a - Thanh toan theo hinh thitc khoan:

- b6i v6i Thong d6c NHNN va Phé Thong d6c NHNN va cic chitc danh
tuong duong, mic thanh todn thué phong ngad t6i da 1.050.000
dong/ngay/ngudi, khong phan biét noi dén cong tac.

- D61 v6i cac doi tugng cdn bo con lai:

+ Di cong tic & quan thudc thanh ph6 Ha Noi, thanh ph6é H6 Chi Minh,
thanh ph6 Hai Phong, thanh phd Can Tho, thanh phd Da Nang va thanh phdé 1a
do thi loai I thudc tinh (Hué, Vinh, Da Lat, Nha Trang, Quy Nhon, Buon Ma
Thudt...): Mitc t6i da 420.000 déng/ngay/ngudi.

+ Di cong tic tai cdc huyén thudc cac thanh phd truc thudc trung uong,
tai thi xa, thanh phd con lai thudc tinh: Mdc t6i da 300.000 d6ng/ngay/ngudi.

+ Di cong tic & cdc viing con lai: Mic t6i da 240.000 dong/ngay/ngudi.

- Trudong hop cén bo di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi
ngay, hoac do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé mdy bay, tau hoa, 6 t6) tir
18h dén 24h cung ngay, thi dugc thanh todn tién nghi clia nlra ngay nghi thém
t6i da bang 50% mitc khodn phong twong tng néu trén.

b. Trong trudng hop ngudi di cong tdic khong nhén thanh todn theo hinh
thitc khodn tai diém a néu trén thi dugc thanh todn theo gi4 thué phong thuc t&
(c6 hod don hgp phdp) nhu sau:

- DBoi véi Thong doc NHNN: Mic gia thué phong ngu duogc thanh todn
t61 da 1a 3.000.000 déng/ngay/phong theo tiéu chuidn mot ngudi/1 phong.

- Di cong tac tai cdc quan thudc thanh phd Ha Noi, thanh phé H6 Chi
Minh, thanh ph6 Hai Phong, thanh phd Can Tho, thanh phd Da Ning va thanh
pho 1a do thi loai I thudc tinh:

+ D6i v6i Phé Thong doc NHNN va Chanh Thanh tra, Giam sat Ngan
hang: Mitc thué phong t6i da khong qua 1.400.000 dong/ngay/phong theo tiéu
chudn 1 ngudi/l phong.

+ D61 v6i cac cdn bd, cong chic con lai: Mic thué phong téi da la
1.050.000d/ngay/phong theo tiéu chuin 2 ngudi/phong. Trudng hop di cong tdc
mot minh hodc doan cong tac c6 1é nguoi hodc 1é ngudi khac gidi thi dugc thué
phong riéng theo mifc gia thuc t€ nhung t6i da khong vuot muic tién thué phong
clia nhitng ngudi di ciing doan (theo tiéu chudn 2 ngudi/phong).
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- Di cong téc tai cdc ving con lai:

+ D61 véi Phé Thong d6c NHNN va Chanh Thanh tra, Gidm sat Ngan
hang: Mitc thué phong t6i da khong qué 1.200.000 déng/ngay/phong theo tiéu
chuén 1 ngudi/phong.

+ D6i véi cac cén bo, cong chitc con lai: Mirc thué phong t6i da 1a
720.000 d6ng/ngay/phong theo tiéu chuén 2 ngudi/phong. Trudng hop di cong
tdc moOt minh hoic doan cong tic c6 1é ngudi hodc 1& ngudi khac gidi thi dugc
thué phong riéng theo mic gid thyc t€ nhung t6i da khong vuot mitc tién thué
phong ctia nhitng ngudi di cling doan (theo tiéu chuén 2 ngudi/phong).

Trudng hop cén bd cong chic dugce cir di cong tac cung doan véi can bod
Lanh dao c6 tiéu chudn thué phong khach san cao hon tiéu chudn cta cén bo,
cong chic thi dugc thanh todn theo mifc gid thué phong thuc t€ clia loai phdng
tiéu chudn (phong Standard) tai khéach san noi cdc can bo Lanh dao nghi va theo
tiéu chudn 2 ngudi/phong.

3.3.3 — Thanh to4n thué phong nghi trong truong hop di cong tic trong
tinh, thanh phd.

Can ct vao diéu kién thuc t€ tai don vi (co s& ha tdng vé giao thong,
quang dudng di cong tc, thoi gian di cong tic, gid ca tai dia phuwong) va nguén
kinh phi dugc giao khodn, Thi trudng don vi qui dinh cu thé cdc trudng hop di
cong tac trong tinh, thanh phé dugc thanh todn tién thué phong nghi. Miic thanh
toan khong qua qui dinh tai diém 3.3.2 néu trén.

3.3.4. Chiing tir 1am cin ci thanh toén tién thué chd nghi gom:

- Vin ban hoic k€ hoach cong tic di duge Thu trudng co quan, don vi
duyét s6 Iugng ngay ctr di cong tac.

- Gidy di dudng c6 ky duyét déng ddu cua Thi trudng co quan, don vi cit
can bd di cong tdc va ky x4dc nhan déng d4u ngay dén, ngay di ctia co quan noi
cén bo dén cong tac (hoac cta khich san nha khéch noi luu trd).

- X4c nhan chia Thi trudng don vi noi cdn bo dén cong tic vé viéc khong
c6 nha nghi cong vu hodc nha nghi cong vu hét phong trong cic trudng hop
thanh to4n tién thué chd nghi (bao gém ca phuong thitc khodn va thanh todn
theo gid thué phong thuc t&); Trong truong hop thanh todn theo gid thué phong
thuc t€ thi con phai ¢6 hod don hop phap kém theo.

3.3.5. Trudng hop cén bo, cong chitc di cong tdc dén noi co quan, don vi
da bo tri dugc chd nghi khong phai tra tién thué chd nghi, thi nguoi di cong tac
khong dugc thanh todn khoan tién khodn thué chd nghi. Néu phét hién nhiing
trudng hop cén bo da dugc co quan, don vi noi dén cong tic bd tri chd nghi
khong phai tra tién nhung vin dé nghi co quan, don vi clr cdn bd di cong tc
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thanh todn tién khoén thué chd nghi, thi ngudi di cong tac phai nop lai s6 tién
da thanh todn cho don vi dong thoi phai xir 1y vi pham theo ding quy dinh clia
phép luat vé can bo cong chic.

3.4. Thanh todn khodn ti€n cong tic phi theo thang:

Dai v6i can bo, cong chitc thudng xuyén phai di cong tdc luu dong trén
10 ngay/thdng, tuy theo diéu kién va kha nang kinh phi, Tha trudng don vi quy
dinh mitc khodn tién cong tdc phi cho cdn bo di cong tic theo mitc khoén, t6i
da: 360.000 dong/thang/ngudi nhung phai dugc quy dinh trong quy ché chi tiéu
nodi bd ctia don vi.

Cac d6i tugng cdn bd néu trén néu duge Thu trudng don vi cir di thuc
hién nhiém vu theo cdc dgt cong tdc cu thé, thi dugc thanh to4n tién phuong tién
di lai, phu cép luu trt theo quy dinh tai muc 3.1 va 3.2 néu trén; dong thoi vin
dugc hudng khoan tién cong tic phi khoan theo thdng néu di diéu kién di cong
tac luu dong trén 10 ngay/thang.

3.5. Trudng hop di cong tdc theo doan cong tac phoi hop lién nganh, lién
CcO quan.

3.5.1. Trudng hop can bg, cong chic, vién chiic NHNN duoc co quan,
don vi khic trung tap phdi hgp cong tic lién nganh nhim thuc hién nhiém vu
chinh tri cia co quan, don vi trung tap hodc tham gia céc dé tai nghién citu co
ban thi co quan, don vj trung tap c6 trach nhiém thanh to4n toan bo tién cong
tac phi, bao gom tién tau xe di lai, cudc hanh ly, cudc mang tai liéu, phu cap luu
trd, tién thué chd nghi cho cén bo, cong chitc NHNN theo miic chi quy dinh tai
quy ché chi tiéu ndi bo ciia co quan, don vi trung tap.

3.5.2. Truong hgp NHNN c¢6 nhu cdu trung tap can bo, cong chiic, vién
chtc tir cdc co quan, don vi khac phéi hgp cong tic lién nganh (NHNN 12 co
quan cht tri) nhdm thyc hién nhiém vu chinh tri cia NHNN hoic tham gia céc
dé tai nghién citu co ban cia NHNN thi NHNN c6 trach nhiém thanh toan toan
bo chi phi doan cong tic bao gom: tién tau xe di lai, cudc hanh 1y, cuéc mang
tai liéu, phu cép luu trd, tién thué chd nghi cho cdc can bg, cong chitc theo mitc
chi quy dinh tai van ban nay.

3.5.3. Trudng hgp NHNN (don vi chu tri) t6 chic doan cong tic phoi
hop lién nganh, lién co quan dé thuc hién cdc nhiém vu chinh tri ciia mbi co
quan, don vi:

- NHNN thanh todn tién tau xe di lai va cudc hanh ly, tai liéu mang theo
dé 1am viéc (néu c6) cho ngudi di cong tic néu ngudi dugc cir di cong tac di tap
trung theo doan cing NHNN dén noi cong tac.

- Trudng hop cic cd nhan thudc thanh phdn doan cong tic khong di tap
trung theo doan cing NHNN dén noi cong tac thi co quan, don vi clt ngudi di
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cong tac thanh todn tién tau xe di lai va cudc hanh 1y, tai liéu mang theo dé 1am
viéc (néu cb) cho ngudi di cong tac.

- Co quan, don vi cir ngudi di cong tdc lién nganh, lién co quan c6 trach
nhiém thanh todn chi phi tién phu cép luu trd, tién thué phong nghi cho ngudi
thudc co quan, don vi minh ctr di.

3.5.4. Ching tir 1am can cf thanh todn, bao gom:

- Chiing ti thanh todn quy dinh tai muc 3.1 va 3.2 néu trén.

- Quyét dinh, cong van trung tap (thu moi, cong van moi) trong d6 ghi 10
trach nhiém thanh todn c4c khoan chi phi cho chuyén di cong tac ctia mbi co
quan, don vi.

I1. Ché do chi tiéu hoi nghi
1. Déi twong dp dung ché do chi tiéu hoi nghi:

D6i tugng 4p dung ch€ do chi tiéu hoi nghi bao gobm: Céc hoi nghi so két
va tdng két chuyén dé, hoi nghi tdng két nam, hoi nghi tap hudn trién khai
nhiém vu cong tic dugc quy dinh tai Quyét dinh s6 114/2006/QD - TTg ngay
25/5/2006 ctia Thi tuéng Chinh phit ban hanh quy dinh ché d6 hop trong hoat
dong clia cdc co quan hanh chinh nha nude.

D6i v6i cac hoi nghi do cdc co quan Dang, doan thé thuoc NHNN t3
chifc ciing 4p dung ché do chi tiéu hoi nghi theo quy dinh tai van ban nay.

2. Thdm quyén quyét dinh t6 chitc hoi nghi: Thuc hién theo Quyét dinh
clia Thi tuéng Chinh phli ban hanh ché€ do hoi hop trong hoat dong clia cic co
quan hanh chinh Nha nudc va cia Thdng doc Ngan hang Nha nuéc vé Quy ché
lam viéc ciia Ngan hang Nha nu6c Viét Nam.

3. Thoi gian t6 chitc cdc cudc hoi nghi:
- Hop (Hoi nghi) téng keét cong tdc nam khong qud 1 ngay.

- Hop (Hoi nghi) so két, tdng két chuyén deé: Tuy theo tinh chat va ndi
dung ctia chuyén dé, thoi gian t6 chifc tir 1 dén 2 ngay.

- Hop (Hoi nghi) tap huan, trién khai nhiém vu cong tic tuy theo tinh
chat va noi dung clia van dé, thdi gian t6 chifc tir 1 dén 3 ngay.

Cic 16p tap huén tit nguén kinh phi dao tao, bdi dudng cén bo cong chitc
nha nudc; tir ngudn kinh phi thudc cic chuong trinh, dy 4n, thi thoi gian ma& 16p
tap hudn thyc hién theo chuong trinh tap huén da dugc Thong d6c NHNN phé
duyét.
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- D6i véi cac cudce hop khic (bao gobm ca cudc hop theo nhiém ky) thi tuy
theo tinh chét va ndi dung ma bd tri thoi gian ti€n hanh hop ly, nhung khong
qué 2 ngay.

4. Trdach nhiém ciia co quan, don vi té chirc hoi nghi

Trach nhiém cla timg don vi tham gia t6 chic hoi nghi thuc hién theo
Quy ché lam viéc cia Ngan hang Nha nudc.

Céc don vi t8 chitc hoi nghi cé trdch nhiém:
4.1. Tao diéu kién thuan loi vé chd &n, chd nghi cho dai biéu.

Trudng hop hoi nghi, tap huén t8 chitc & nhimg dia ban phai thué nha
nghi bén ngoai thi don vi t6 chitc phai thong bao don vi, c4 nhan nao c6 nhu ciu
b6 tri chd &n, & thi ding ky truéc dé Ban té chitc lién hé thué ho chd an, nghi
cho dai biéu. Viéc thanh to4n tién 4n, nghi do dai biéu tu trd bing tién cong tic
phi va mot phéan tién luong clia minh.

Trudng hop hoi nghi té chic tai cdc co s& clia nganh, Ban t6 chifc phai
thong bdo 16 Ban t6 chitc bd tri chd & cho cdn bd béing co s vat chét clia nganh
va cdn bd Ngan hang Nha nudc duoc cur di du hdi nghi, tap huidn sé khong thanh
todn tién nghi tai don vi minh.

4.2. Chi h6 trg tién an, tién thué chd nghi, tién di lai cho nhitng dai biéu
moi khong thudc dién hudng luong tir Ngan sach Nha nude (khong bao gébm céc
dai biéu dén tir cdc doanh nghiép, Quy tin dung nhan dan).

4.3. Chi bu thém phan chénh léch (gitta mifc chi thyc t& do t8 chic 4n tap
trung véi mifc da thu tién 4n tir cong tdc phi) cla cdc dai biéu hudng luong tix
ngan sich nha nudc, dai biéu cic don vi su nghiép cong 1ap (bao gém don vi su
nghiép tu bao dam chi phi hoat dong va don vi su nghiép tu bao dam mdt phan
chi phi hoat dong) va dai biéu thudc cdc doanh nghiép, Quy tin dung nhan dan.

5. Noi dung chi va mirc chi

5.1. Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong thuoc dién hudng
luong tir Ngan sach nha nuéc (trir dai biéu dén tir doanh nghiép, Quy tin dung
nhan dan) trong trudng hgp khong td chifc an tap trung:

- Cudc hop t6 chic tai dia diém noi thanh clia thanh phé tryc thuoc Trung
wong: Mitc chi hé tro tién an t6i da khong qua: 180.000 d/ngay/nguoi.

- Cuoc hop t8 chitc tai dia diém noi thanh, noi thi cla thanh phd truc

thudc tinh; tai cdc huyén, thi xa thudc tinh: Mitc chi hé trg tién #n t6i da khong
qua 120.000 d/ngay/mnguoi.
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Trong trudng hop t8 chiic &n tap trung, can cif tinh chat timg cudc hop va
trong pham vi nguén kinh phi giao khoén, Thii trudng don vi chu tri t6 chitc hoi
nghi xem xét quyét dinh mic chi hé trg tién an cho dai biéu 12 khich mai
khong hudng luong tit ngan sich nha nudc (trir dai biéu dén tir doanh nghiép,
Qu§ tin dung nhan déan), nhung t6i da khong vuot qud 130% miic quy dinh néu
trén; déng thoi thuc hién thu tién an tir tién cong tac phi cua dai biéu hudng
luong tit ngan sach nhi nudc, dai biéu tir don vi sy nghiép cong 1ap, doanh
nghiép va Quy tin dung nhan dan theo muc t6i da béng mitc phu cdp luu trid quy
dinh tai muc 3.2 phan I néu trén va dugc phép chi bl phan chénh 1éch chi tién
an theo quy dinh tai muc 4.3 phén II cong van nay

5.2. Chi hé tro tién thué nha nghi, tién tau xe cho dai biéu 1a khich moi
khong hudng luong tit Ngan sich Nha nudc (trir dai biéu dén tir doanh nghiép,
Qu¥ tin dung nhan dan) theo mic thanh todn khoan hodc theo hoa don thuc t&€
quy dinh vé ché do thanh toan tién cong tdc phi tai phan I néu trén.

5.3. Chi béi dudng gidng vién, bdo cdo vién 4p dung ddi véi céc cude hop
tap hudn nghiép vu (néu c6), céc 16p phd bién, quan triét tri€n khai co ché,
chinh séch ctia Pang va Nha nuéc; Chi b6i dudng béo cdo tham luan trinh bay
hoi nghi: Theo mdc chi quy dinh tai thong tu s6 139/2010/TT-BTC ngay
21/9/2010 clia Bo Tai chinh qui dinh viéc 1ap du to4n, quan 1y va st dung kinh
phi tir ngan séch nha nudc danh cho cong téc dao tao, bbi dudng can bd, cong
chitc NHNN va quy dinh hién hanh cia NHNN.

5.4. Chi nuéc udng: T6i da khong qud mic 36.000 dong/ngay (2
budi)/dai bidu.

5.5 Cac khoan chi khiac dé t8 chic hoi nghi nhu tién thué hoi trudng
(trong trudng hop phai thué bén ngoai), tién in, mua tai liéu, tién thué xe 6 0
dua dén dai biéu ... thuc hién theo thyc t€ phat sinh va trong pham vi kinh phi
khoén duogc duyét hang nam ctia don vi.

P6i véi viee in sao (photocopy) tai liéu dé phuc vu hoi nghi, céc don vi
chi tri t8 chitc hoi nghi phai phdi hgp véi cdc don vi lién quan (Vin phong — tai
tru s& chinh) dé€ stt dung cdc co s& vét chat hién c6 dé thuc hién in sao tai liéu,
khong thuc hién viéc thué in sao & bén ngoai nhiam dam bao ti€t kiém chi phi.

5.6. Cac khoan chi vé khen thudng thi dua trong cudc hop tdng két hang
nam, chi tham quan, nghi mét, chi cong tdc tuyén truyén khong dugc tinh trong
kinh phi t8 chitc hoi nghi ma phéi tinh vao khoan chi khen thudng, phic 1gi va
chi tuyén truyén clia co’quan don vi.

6- Lap du todn, quuyét todn chi phi t6 chitc hoi nghi.

- Pon vi dugc giao t8 chitc hoi nghi c6 trach nhiém 1ap du todn chi tiét
cdc khoan chi hoi nghi trinh cdp c6 thim quyén phé duyét. Co s& lap du toan,
thoi gian thdm dinh, trinh phé duyét dy todn va thdm quyén phé duyét du todn
thuc hién theo qui dinh tai Quyét dinh s6 2234/QD-NHNN ngay 25/9/2009 cla
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Thong d6c NHNN vé viéc ban hanh Qui ch€ quan 1y tai chinh cla NHNN. Sau
khi dy todn dugc phé duyét, cic don vi té chitc Héi nghi thuc hién mua sém, ky

hop dong v6i nha cung cdp theo ding qui dinh hién hanh cha Nha nuéc,
NHNN.

- Céc don vi t8 chitc hoi nghi phai tap hop ddy du hé so, chung tir lién
quan dé thuc hién quyét toan chi phi hoi nghi ngay sau khi két thiic hoi nghi.

II1. T chitc thuc hién:

1. Cong van néy c6 hiéu luc tir ngay 21/8/2010 thay thé cong van s6
7028/NHNN-KTTC ngay 28/6/2007 cia NHNN vé viéc huéng din thuc hién
ch€ do cong tac phi va chi tiéu hoi ngh1 tap huin ctia NHNN va cong van sO
1268/NHNN — KTTC ngay 13/2/2008 ctia NHNN vé viéc sira d8i, bd sung mot
s6 noi dung quy dinh ché€ d6 cong tac phi va chi tiéu hoi ngh1 tap huin cta
NHNN. Riéng ndm 2010, Thu truO'ng don vi quyét dinh mtrc chi cdng tac phi
va chi tiéu hdi nghj trong pham vi nguén kinh phi d& dyoc giao khoan.

2. Mc chi trén 1a mic chi t6i da. Can ctt vao pham vi kinh ph1 dugc glao
khoén, su bién dong gia ca hang nam va tinh hinh thuc t€ tai don vi, Thi trudng
don vi (& tru s& chinh NHNN 1a Thu tru’orng hanh chinh ctia co quan NHNN
Trung ucmg) quy dinh cu thé mic chi dé thuc hién tai don vi, dam bao ti€t kiém,
hiéu qua. Riéng nim 2010, Thu truorng don vi quyét dinh muc chi cong tac phi
va chi tiéu hoi nghj trong pham vi nguén kinh phi ¢ dugc giao khoan.

Trudng hgp dic biét can phai c6 mitc chi cong téc phi, mic chi hoi nghi
cao hon mic chi quy dinh tai vin ban ndy, tuy timg trudng hop cu thé, Tha
truong don vi trinh Théng d6c NHNN xem xét quyét dinh va cu6i nam c6 trach
nhiém cong khai véi toan thé cdn bo, cong chic trong don vi vé nhiing trudng
hop da quye't dinh chi cong tac phi, chi hdi nghi cao hon mic chi quy dinh tai
van ban nay; dong thoi phai sit dung ngudn kinh phi dugc giao khoan hang nam
dé thuc hién

3. Trong qué trinh thuc hién, néu c¢6 vuéng méc, cac don vi phan 4nh vé
Ngén hang Nha nuéc (Vu Tai chinh — K€ todn) dé xem xét giai quyét,

Noi nhén: l(j TﬂéyG poOC
- Nhu trén; PHO THONG BOC
- Cac don vi tai tru s& chinh NHNN;

- PTD Diang Thanh Binh (d€ béo cdo);
- Luvu VP, TCKT3 (4 ban).

DANG THANH BINH
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