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1. Tỷ giá XNK
Vào chức năng: Tỷ giá ( Tỷ giả xuất nhập khẩu

Màn hình tỷ giá xuất nhập khẩu như dưới:
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Màn hình này hiển thị các tỷ giá chưa được duyệt, ở đây người sử dụng có thể thêm, sửa, xóa tỷ giá.

1.1 Thêm tỷ giá

Nhấn Thêm

Màn hình thêm mới như dưới:
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Nhập các thông tin Số văn bản, Ngày ban hành, Ngày áp dụng, Ngày hết hạn, Ngoại tệ, Giá trị (các thông tin có dấu * bên cạnh  nghĩa là bắt buộc nhập).

Nhấn Thêm: Thêm mới và trở lại màn hình danh sách tỷ giả.

Nhấn Lưu và thêm: Lưu tỷ giá và vẫn ở chế độ thêm mới để tiếp tục thêm tỷ giá khác.

Nhấn Quay lại để ra màn hình danh sách tỷ giá.

1.2 Sửa tỷ giá

Để sửa tỷ giá trên danh sách tỷ giá, chọn vào tỷ giá đó. Màn hình sửa tỷ giá như dưới:
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Nhấn Sửa để chuyển sang chế độ sửa
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Sửa lại các thông tin cần thiết, nhấn Đồng ý để lưu.

Nhấn Hủy bỏ để thoát, không lưu lại những sửa đổi.

1.3 Xóa tỷ giá

Trên danh sách, chọn các tỷ giá cần xóa và nhấn Xóa
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2. Tỷ giá sở giao dịch

Vào chức năng Tỷ giá ( Tỷ giá sàn giao dịch. Màn hình chức năng như dưới:
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2.1 Thêm tỷ giá

Nhấn Thêm. Màn hình thêm mới như dưới:
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Nhập các thông tin: Ngoại tệ, Mua, Bán, Ngày áp dụng (những thông tin có dấu * bên cạnh là bắt buộc nhập).

Nhấn Thêm để lưu và quay ra màn hình danh sách tỷ giá.

Nhấn Lưu và thêm để lưu và vẫn ở chế độ thêm mới để có thể tiếp tục thêm tỷ giá.

Nhấn Trở lại để quay ra màn hình danh sách tỷ giá.

2.2 Sửa tỷ giá

Trên danh sách tỷ giá, chọn tỷ giá cần sửa, màn hình sửa tỷ giá như dưới:
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Nhấn Sửa để chuyển sang chế độ sửa.
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Sửa lại các thông tin cần thiết và nhấn Đồng ý để lưu.

Nhấn Hủy bỏ để không lưu và quay lại màn hình danh sách tỷ giá.

2.3 Xóa tỷ giá

Để xóa tỷ giá, trên danh sách chọn các tỷ giá cần xóa và nhấn Xóa
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3. Tỷ giá ngân hàng thương mại

Vào chức năng Tỷ giá ( Tỷ giá NHTM, màn hình chức năng như dưới:
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3.1 Thêm tỷ giá

Nhấn Thêm, màn hình thêm mới như dưới
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Nhập các thông tin: Ngày áp dụng, Ngoại tệ, Mua, Bán (những thông tin có dấu * bên cạnh là bắt buộc nhập)

Nhấn Thêm để lưu và quay ra màn hình danh sách tỷ giá.

Nhấn Lưu và thêm: để lưu và sau khi lưu thì màn hình ở chế độ thêm mới, để người dùng tiếp tục thêm.

Nhấn Quay lại để quay ra màn hình danh sách tỷ giá

3.2 Sửa tỷ giá

Trên danh sách, chọn tỷ giá cần sửa, màn hình sửa tỷ giá như dưới:
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Nhấn Sửa để vào chế độ sửa tỷ giá. Màn hình như dưới:
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Sửa lại các thông tin cần thiết và nhấn Đồng ý để lưu.

Nhấn Hủy bỏ để thoát, không lưu lại những thay đổi.

3.3 Xóa tỷ giá

Trên danh sách chọn các tỷ giá cần xóa và nhấn Xóa
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4. Tỷ giá bình quân liên ngân hàng

Vào chức năng Tỷ giá (Tỷ giá bình quân liên ngân hàng. Màn hình chức năng như dưới:
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4.1 Thêm tỷ giá

Nhấn Thêm, màn hình thêm mới như dưới
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Nhập các thông tin: Số văn bản, Giá trị số, Giá trị chữ, Ngày áp dụng, Ngày ban hành (những thông tin có dấu * bên cạnh bắt buộc phải nhập)

Nhấn Thêm mới để lưu và quay ra màn hình danh sách tỷ giá.

Nhấn Trở lại để quay lại màn hình danh sách

4.2 Sửa tỷ giá

Trên danh sách, chọn vào tỷ giá cần sửa, màn hình như dưới:
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Để chuyển sang chế độ sửa, nhấn Sửa
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Sửa lại các thông tin cần thiết và nhấn Đồng ý để lưu.

Nhấn Hủy bỏ để thoát không lưu lại những thay đổi.

4.3 Xóa tỷ giá

Trên danh sách tỷ giá, chọn các tỷ giá cần xóa và nhấn Xóa
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5. Phê duyệt tỷ giá

Vào chức năng Tỷ giá ( Phê duyệt tỷ giá.

Các tỷ giá chỉ tra cứu được trên trang Intranet hoặc hiển thị trên Internet sau khi đã được phê duyệt.

Màn hình phê duyệt tỷ giá như dưới.
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Ở màn hình trên chia ra làm 4 danh sách: Duyệt tỷ giá NHTM, Duyệt tỷ giá XNK, Duyệt tỷ giá SGD, Duyệt tỷ giá bình quân. Các tỷ giá hiển thị ở đây là tỷ giá chưa được phê duyệt. Cách thao tác với các loại tỷ giá này giống nhau:

5.1 Sửa góp ý

Để thêm góp ý, nhấn vào nút [image: image24.png]
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Để lưu lại góp ý, nhấn [image: image26.png]



Để xóa góp ý, nhấn [image: image27.png]



5.2 Phê duyệt, không duyệt tỷ giá

Để phê duyệt hoặc không duyệt tỷ giá, nhấn chọn các tỷ giá cần thiết và nhấn Duyệt hoặc Không duyệt
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Sau khi duyệt các tỷ giá vừa được duyệt sẽ mất khỏi danh sách. Và sẽ được hiển thị trên trang Intranet, Internet.

Sau khi bị từ chối (không duyệt) tỷ giá mất khỏi danh sách. Và sẽ được hiển thị sang mục tỷ giá tương ứng(Ví dụ Tỷ giá XNK) để người sử dụng có thể sửa lại tỷ giá.[image: image29.png]
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