NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Pjc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: #94 /QD-NHNN Ha Ngi, ngay 84 thing gf ndm 2011
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y, sit dung
phin mém quan Iy hoat ddng kiém toidn TeamMate

THONG POC NGAN HANG NHA NUGC

Cin cir Luat Ngan hang Nha nude sb 46/2010/QH12 ngay 16/6/2010;

Can ctt Luat Giao dich dién tir sb 5 1/2005/QH11 ngay 29/11/2005;

Cin ctr Lust Cong nghé thong tin sé 67/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

Can ctr Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2007 cua
Chinh pht tng dung Coéng nghé thong tin trong hoat dong co quan Nha nudc;

Cin cir Quyét dinh so 246/2005/QD-TTg ngay 06 thang 10 ndm 2005
cua Thu tu'cmg Chinh pha v& viéc phé duyét Chién luoc phat trién Cong nghé

thong tin va Truyén thong Viét Nam dén nim 2010 va dinh huéng dén nim
2020;

Can ctt Nghi dinh sb 96/2008/ND-CP ngay 26 thang 8 nam 2008 cua
Chinh phti quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu t§ chirc cia
Ngéan hang Nha nudc Viét Nam;

Theo dé nghi ciia Vu trudng Vu Kiém toan ndi bd va Cuc truérng\ Cuc
Cong nghé tin hoc,
QUYET PINH

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, su dung
phdn mém quén ly hoat ddng kiém toan TeamMate.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong, Vu truéng Vu Kiém toan ndi bd, Cuc
trudng Cuc Cong nghé tin hoc, Thu trudng cac don vi thugc Ngén hang Nha
nude, Giam dbc Ngén hang Nha nude Chi nhanh tinh, thanh phd chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay/,/

THONG POC

Noi nhdn:

- Nhu diéu 3;

- Ban lanh dao NHNN;
- Luu VP, KTNB.




NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Djc ldp - Tw do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay )% thdng ¢l ndam 2011

QUY CHE

Quan ly, sir dung phan mém quan ly hoat dong kiém toan TeamMate
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6* A /QB-NHNN ngay 3¥ thing ¢f ndm 2011 cia

Théng déc)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi didu chinh, dbi tuong 4p dung

1. Pham vi diédu chinh: Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, sir dung
phin mém quan 1y hoat ddng kiém toan TeamMate (goi tét 1a phén mém kiém
toan), bao gom:

~ 1.1. Ung dung cAu phan ghi chép dit liu dién tir (EWP): Tao 14p dy én
kiém tpén, ghi chép két qua kiém toén, tham dinh du an kiém todn, 14p béo
cao kiém toan.

1.2. Ung dung chu phin theo ddi thuc hién kién nghi kiém toan
(TeamCentral): Bao céo két qua thuc hién kién nghi, theo ddi thuc hién kién
nghi, tdng hop két qua thuce hién kién nghi kiém toan.

1.3. Quan ly thur vién dit liéu dién tr (TeamStore).

1.4. Quan tri k§ thuat phin mém (TeamAdmin).

2. bbi twong 4p dung: Quy ché nay ap dung d6i véi Vu Kiém toén noi
bd, cac don vi Ngan hang Nha nudce (sau day viét tit 13 NHNN) lién quan dén
hoat ddng kiém todn ndi bd khi thuc hién kiém toan bing phin mém kiém
toan.

Piéu 2. Phan mém kiém toan

1. Kh4i niém: Phin mém kiém toan 13 H¢ théng Quan 1y Kiém todn
chay trén hé di€u hanh Windows phuc vu cho hoat dong ki€m toan. Phan
mém kiém todn duoc thiét ké cho phép nhidu ngudi ding sir dung chung mét
co s¢ dit liéu, v6i céc chirc ndng chinh: Quan ly qua trinh 1ap ké hoach kiém

todn, ghi chép két qua kiém toan, thim dinh du 4n kiém to4n, theo ddi thuc
hién kién nghi sau kiém toén, luu trit dit liéu kiém toén.

2 K&t cAu phdn mém kiém toan:
2.1. Céu phan chinh:
- Ghi chép dit liéu dién ta (EWP).
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- Theo d&i thuc hién kién nghi kiém toan (TeamCentral).

- Quan ly rui ro (TeamRisk).

- Lap ké hoach va phan bd ngudn luc kiém toén (TeamSchedule).

- Quén ly chi phi kiém ton (TeamTEC).

2.2. Cau phén hd tro:

- Thur vién dit liéu dién tr (TeamStore).

- Quan tri k§ thuat phin mém kiém toan (TeamAdmin).

3. Muc dich str dung phén mém kiém toan trong hé théng NHNN:

- H6 trg viéc quan ly hoat dong kiém toan ndi bd NHNN thong qua 1am

viéc truc tuyen chuan héa céach ghi chép kiém todn nhdm nang cao hiéu qua
kiém toén, tiét kiém chi phi.

- Quéan ly tép trung co s& dir lidu kiém toan ndi bo NHNN, timg budc
14p, luu trir dit liéu kiém toan dién tr nhim tao didu kién cho nhiéu déi tuong
c6 thé khai thac dit liéu kiém toan pht hop véi quy dinh.

- Quan ly viéc thuc hién kién nghi kiém toan.

- Tu ddng héa viéc 1ap béo céo theo nhu cau sir dung.

Diéu 3. Giai thich thuat ngix

Trong quy ché nay, cac thuat ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Dy 4n kiém toan: La todn bd cac cong viéc lién quan dén mot cudc
klem toan theo chuyén dé dugc thuc hién bang phan mém kiém toan, bao
gdm: Lap ké hoach kiém toén, thuc hién kiém toan (ghi chép va thim dinh),
13p bao céo kidm toan va theo doi thuc hién kién nghi sau kiém toén.

2. Hd so du 4n kiém toan: La toan bd céc ndi dung lién quan dén dy 4n
kiém toan dugc ghi chép theo trat tw nhét dinh trén cu phin EWP va két qua
thuc hién kién nghi kidm toan trén cAu phan TeamCentral.

3. Ngudi quan tri phan mem kiém toan: La nguol nim quyén cao nhét
trong viéc quan ly phan mém kiém todn, c6 quyén truy céap chu phan
TeamAdmin 8 thiét 1ap cac thuit ngit sir dung chung, tao 14p cac tén truy clp
va mat khdu cta nguoi dung phan mém kiém toén, thiét 18p cac chinh sach
dung chung cho phan mém klem toan, m& lai cac du 4n kiém toén dd déng,
x6a cac du 4n kidm toan, cdc mau du 4n kiém toén.

4. Nguoi quan tri du an klem toan: La ngudi nim quyen cao nhét ve
mit k¥ thuét @i v6i mdt du 4n kiém todn; c6 thé sira ddi cac tiy chon vé
chinh sach dbi véi du 4n kiém toén; thém, bot cac thanh vién du an kiém toan,
thay ddi vai trd cac thanh vién du an kiém toan.

5. Nguoi dung phin mém klem todn: La can by NHNN dugc phep truy
cap, st dung mot hodc nhiéu cdu phan cta phan mém kiém toan, bao gom:
Can bd Vu Kiém toan noi b, can bd don vi dugc kiém toan dugc phan cong
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bao cao ket qué thuc hién kién nghi kiém toan, can bd lién quan khac dugc
cdp quyén truy cép theo d& nghj ctia don vi.

6. Thanh vién du 4n kiém todn: La c4c cin bd ctia Vu Kiém toin ndi bd
c6 lién quan dén du 4n kiém toén, bao gdm: Thanh vién doan kiém toén (theo
Quyeét dinh thanh 13p doan kiém toan), Vu trudng Vu Kiém toan ndi bd, Lanh
dao vu Kiém toan noéi bd dwgc phan céng quan 1y du 4n kiém toén theo
chuyén d&, can bd duoc phén cong thAm dinh du 4n kiém to4n.

7. DBbi tuong lién quan (Contact): La don vi, ¢4 nhén lién quan dén viéc
trién khai thyc hién ki€n nghi kiém toan, bao gobm don vi dugc kiém toan, cac
Vu, Cuc NHNN .

8. Thu vién dit liéu dién tir (TeamStore): La kho dit liéu tap trung chira
cac mau du an kiém todn, mau ton tai, mau bao cao ki€m toan, van ban tham
chiéu.

9. Mau dy 4n kiém toan (Template): La toan by cac ndi dung yéu ciu

d6i v&i mot chuyén dé kiém toan, dwoc lap sin dya trén quy trinh kiém toan
& sir dung chung cho cac cudc kiém toan theo chuyén da.

10. MAu béo céo kiém toan: La tép lap trinh str dung dinh dang miu cia
Microsoft Word dé két xuét cac ndi dung tir du &n kiém toéan thanh cic bao
céo theo y€u cau nhat dinh.

11. Thong tin co ban (Proﬁle) La cac thong tin chinh vé dy 4n kiém
toan (t€n, m4, loai...); thanh vién doan kiém toan; muc tiéu, noi dung, phuong
phép kiém todn; théng tin co ban vé don vi duge kiém toan, cac ddi twong
lién quan.

12. Ky xac nhan: La viéc cc thanh vién doan kiém toén dénh déu vao
muc ky x4c nhin (Prepared) d€ xac nhén cdng viéc nay do minh ghi chép va
dad hoan thanh.

13. Ky duyét: La viéc Trudng doan, can bd thdm dinh, Linh dao Vu

Kiém toan ndi bd danh déu vio muc phé duyét (Reviewed) de xac nhén céac
cong viéc do minh kiém tra hoic phé duyét.

14. Luu y kidm toan (Coaching Note): L4 y kién trao ddi giﬁa cac thanh
vién c}u én‘ ki€ém toan, dugc thuc hién thong qua chirc ning Coaching Note
cta cau phan EWP.

15. Péng du 4n kidm toan: La qué trinh chuyén du 4n kiém to4n sang
dang chi doc sau khi d3 hoan thanh viéc ghi chép két qua kiém todn va cac noi
dung kiém toan d3 duoc phé duyét.

16. M@ lai du 4n kiém toan da dong: La viéc ngudi quéan tri phin mém
kiém toén dua du 4n kidm todn dd dugc dong trd lai trang thai cé thé sira
chira, ghi chép.



CHUONG II
QUAN LY PHAN MEM KIEM TOAN, QUAN LY
DU AN KIEM TOAN
Diéu 4. Quan ly ngudi dung phin mém kiém to4n

1. Ngudi ding phin mém kiém toan dwoc clp tén truy cép (Login
name) va mat khau truy cép (Password).

2. Tén truy cép dugc stir dung chung (1‘01 véi tht ca cac du an kiém todn
va chu phan lién quan. Vu Kiém todn ndi bd cAp tén truy cdp va mét khéu truy
cap lan dau cho ngudi dung phin mém kiém todn. Ngudi dugc cAp mit khiu
c6 trach nhiém thay ddi va bao quan mat khau ctia c4 nhan.

Pidu 5. Quan tri phin mém kiém todn va quén trj dy 4n kiém todn
1. Cuc Céng nghé tin hoc c6 nhi€ém vu:

- Quan ly va duy tri 4n dinh ha tang phin cimg, hé diéu hanh miy chu,
mang truyén thong phuc vu phan mém kiém toan hoat dong.

- H& trg ngudi dung phin mém kiém todn két nbi vao may chu dé st
dung phdn mém kiém to4n.

- Cap nhat cac ban v4 15i do nha cung cAp phin mém kiém toan phét
hanh.

- Sao luu co s¢ dit liéu dé dam bao kha ning khoi phuc dit liéu khi gip
sur cO.

2. Vu Kiém todn ndi b c6 nhiém vu:

- Cap tén truy cap (Login Name) va mat khéu truy cap (Password) cho
nguodi dung phan mém kiém toén, cip lai mat khau khi ¢6 yéu cau.

- Cap nhat viéc thay ddi céc thong s6 k¥ thuat.

- Céap nhat cac mAu du 4n kiém toén 1én TeamStore.

- Lap trinh cac miu bédo céo phlt hgp theo yéu ciu quan ly.

- Chon mau du 4n kiém toan phl hop trén TeamStore dé tao du 4n
kiém toan va quyen Trudng doan cho cidc doan kidm toan theo Quyét dinh
thanh 14p doan kiém todn.

- M& lai du 4n kiém toan di dong.

3. Vu Kiém toan noi bo uy quyen bing vin ban cho mot cdn bd gift

quyen quan tri phan mém kiém ton va quan tri du 4n kiém toan (ngudi quan
tri) dé thuc hién céc nhiém vu theo qui dinh tai khoan 2 diéu nay.

Pidu 6. Quan ly dy 4n kiém to4n

- Ngudi quan tri tao cdc mau dy 4n kiém toén (Template) va tao du 4n
ki€ém todn mai tir co s& dir li€u tip trung.



- Lanh dao Vu Kiém toén ndi bd giit vai trd quan ly (Manager) d6i voi
timg du 4n kiém ton theo phén céng ctia Vu trudng Vu Kiém todn noi bd.

- Truéng doan (Lead) sira théng tin co ban (Profile) cta du an kiém
toan; thém thanh vién du 4n kiém todn, giao viéc va thay ddi giao viéc cho
céc thanh vién doan kiém todn; déng du 4n kiém toan va giri dit lidu lén
TeamCentral khi du 4n kiém toan d3 dugc déng.

- Nguoi dung phan mém kiém toén chi dugc phep truy cap du an kiém
toan va sir dung céc cAu phén lién quan trong pham vi thim quyén dugc giao.

Pidu 7. Bio tri phadn mém kiém toan

Cuc Cong nghé tin hoc chu tri, ph01 hop véi Vu Kiém toén ndi bd va
nha cung cép thuc hién bao tri phin mém kiém toéan theo quy dinh.

CHUONG III

SU DUNG PHAN MEM KIEM TOAN
Piéu 8. Sir dung ciu phin ghi chép dit liéu dién tir (EWP)
1. Quy trinh thuc hién du an kiém toén trén ciu ph?m EWP:
- Tao du 4n kiém to4n.
- Thye hién kiém toén.
- Lap bao cdo kiém toan.
- Péng du 4n kiém toén.

2. C4n bd Vu Kiém toan nodi bd truy cdp EWP dé thuc hién kiém to4n
theo ting du &n ki€ém toan. Moi thanh vién du 4n ki€m toan thurc hién vai tro
nhat dinh trong du an ki€m toan:

- C4c doan vién doan kiém toan thuc hién ghi chép, ky xac nhén.

- Trudng doan kiém toan thuc hién ghi chép, ky x4c nhan va ky duyét.

- C4n b thdm dinh, Lanh dao Vu Kiém to4n ndi b thuc hién ky duyét.

3. Hd so du 4n kiém toan dugc tu dong luu gitt trén co s dit lidu tap
trung.

Piéu 9. Str dung ciu phin theo dbi thuc hién kién nghi (TeamCentral)

1. Todn tai va kién nghi kiém todn dwoc tu dong theo ddi trén
TeamCentral.

2. Péi tuong lién quan truy cap TeamCentral d& béo céo két qua thuc
hién kién nghi kiém toan.

3. Vu Kiém toan ndi bd truy cdp TeamCentral dé theo ddi két qua thuc

hién va 18p bao cdo téng hop két qua thuc hién kién nghi kiém toén theo
chuyén d.



Didu 10. Str dung cAu phan thu vién dit liéu dién tir (TeamStore)

1. Dinh ky nguoi quan tri phan mém kiém toan c6 trach nhiém cép nhét
cac thong tin sau 1én TeamStore:

- MAu duy 4n kiém toén.

- MAu tdn tai.

- MAu béo cdo kiém toén.
- Vin ban tham chiéu.

2. Nguoi dung phén mém kiém toan thudc Vu Kiém toan ndi bd truy
cip TeamStore dé khai thac cac thong tin trén.

Piéu 11. St dung chu phén quan tri k¥ thuét phan mém kiém toén
(TeamAdmin)

1. Ngudi quan tri phin mém kiém toan c6 quyén truy cdp TeamAdmin
de:

- Cap nhit thong tin v& ngudi ding phdn mém kiém to4n.

- Tao du 4n kiém toan méi.

- Mé& lai du an kiém toan d3 déng sau khi dugc Vu truéng Vu Kiém
toan ndi bd chap thuén.

- X6a du 4n kiém toan theo yéu cau cua Vu trudng Vu Kiém toan noi
bd.

- X6a cac mau dy 4n kiém toan.

2. Tén truy cap va mat khau truy cép dy phong cia ngudi quan tri dugc
niém phong, gui Vu truéng Vu Kidm todn ndi bd bao quan theo ché do mat.

_ CHUONG IV
TO CHU'C THU'C HIEN

Diu 12. Trach nhiém ctia Vu Kiém toén ndi bo
1. Vu truéng Vu Kiém toén ndi bd hudng dan chi tiét viéc st dung
phén mém kiém toan quy dinh tai chuong III Quy ché nay.

2. T4 chire tridn khai thuc hién kiém todn néi bd bang ph'?ln mém kiém
toan.
3. Nghién clru tmg dung cac cAu phan cua phan mém klem toan, phu

hop véi thuc té klem toan ndi bd NHNN, dam bao khai thac tbi da tinh ning,
tac dung ctia phan mém kiém toan.

4. Lam dau mbi t1ep nhén thong tin phan hdi cha céc don vi NHNN
trong qua trinh str dung phan mém kiém toan; xtt Iy cc vudng méc vé chuyén
modn trong pham vi trach nhiém cta don vi; phéi hop véi Cuc Cong nghé tin
hoc xur ly cac van dé k¥ thuét.



Piéu 13. Trach nhiém cta cac don vi thuoc NHNN

1. Tha truéng don vi thudc NHNN chiu trach nhi§:m chi dao viéc thuc
hién va bdo cdo két qua thuc hién kién nghi ctia Kiém todn ndéi bd trén
TeamCentral. .

2. Kijp thoi phan anh céc vudng mic phét sinh trong qu4 trinh thyuc hién
nhiém vu de xir ly.

Piéu 14. Trach nhiém cua Cuc Cong nghé tin hoc

1. Thyc hién trach nhiém ctia don vi NHNN dugc quy dinh tai didu 13
Quy ché nay.

2. T6 chirc thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai khoan 1, didu 5 va diéu

7 Quy ché nay.

3. Phdi hop véi Vu Kiém toén noi bd xit 1y cac van d& k§ thudt phat
sinh.

] Pidu 15. Moi bd sung, stra ddi Quy ché nay do Théng dbc NHNN
quyét dinh.

THONG POC;

NGUYEN VAN GIAU



