BAN QLDA DTXD CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG TUYEN DUNG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
50:0Z /QC-HPTD Ha Ngi, ngay 12 thdng 6 nam 2023
QUY CHE

TO CHUC TUYEN DUNG VIEN CHUC HANG III NAM 2023

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, sir a’ung va quan ly vién chirc;

Can cu T hong tie s6 06/2020/TT BNV ngay 02/12/2020 ciia B6 Noi vu vé viéc
ban hanh Quy ché 16 chire thi tuyén, xét tuyén céng chirc, vién chirc, thi ndng ngach
cong chite, tht hodic xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc; Néi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chitc, vién chirc, thi ndng ngach céng chire, thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

Can ctr Quyét dinh sé 946/QD NHNN ngay 22/5/2023 cua Thong déc
NHNN vé viéc thanh lap Héi dong tuyen dung vién chirc hang III cua Ban QLDA
DTXD chuyén nganh ciia NHNN (goi tdt la Héi dong tuyén dung).

Hoi ddng tuyén dung ban hanh quy ché tuyén dung nhu sau:

Piéu 1. Hi dong tuyén dung

1. Hoi ddng tuyén dung do Théng déc NHNN quyét dinh thanh lap. Hoi ddng
tuyén dung hoat dong theo quy ché va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hai dong tuyén dung thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai
khoan 3 Dleu 8 Nghl dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 niam 2020 cua
Chinh phii v& tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc

3. Hoi dong tuyén dung dugc sir dung con diu, tai khoan ciia Ban quan ly du
an dau tu xdy dung chuyén nganh cua NHNN trong cac hoat dong ctia Hoi dong.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Hoi dong tuyen dung

I. Chu tich Hoi déng tuyén dung:

a) Chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién céc nhiém vu ctia Hoi dong tuyén dung
theo quy dinh, chi dao viéc xét tuyén diing quy ché, noi quy ky xét tuyén;

b) Phan cong nhiém vu cuy thé cho ting thanh vién cta Hoi déng tuyén dung;

c) Quyet dinh thanh lap cdc bd phéan gilp viéc gbm: Ban kiém tra phiéu du
tuyén, Ban d@ thi, Ban kiém tra sat hach;

d) Té chirc viéc xay dung dé phong van, thuc hanh theo dang quy dinh, bao
dam bi mat dé phong vén, thuc hanh theo ché do tai liéu "Mat";

d) T4 chirc viée phong vén, thuc hanh va tong hop két qua theo quy dinh;
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e) B’»éo céo ngudi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung vién chirc xem
xét, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén;

g) Giai quyét khiu nai, t6 cdo trong qué trinh t6 churc ky tuyén dung.

2. Phé Chu tich Hoi ddng tuyén dung:

Giap 'Chl’l tich Hoi dc?ng tuyén d‘L,lng diéu hanh hoat dong cta Hoi déng va thuc
hién mot s6 nhiém vu cy thé ctia Hoi dong theo su phan cong ctia Chu tich Hoi dong.

3. Céac théph ’vién ctia Hoi déng tuyén dung do Chu tich Hoi dong phén cong
nhiém vu cu thé dé bao dam céc hoat dong cua Hoi ddng ding quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng gitip Chu tich 116i dong:

a) Chuén bi céc van ban, tai lidu cAn thiét ctia Hoi ddng va ghi bién ban cac
cudc hop cua Hoi dong;

b) T chirc, chuan bj tai liéu huéng dén 6n tap cho thi sinh (néu c6);

c) T(‘),ch(rc viéc thu phi du xét tuyén, quéan ly thu, chi va thanh quyét toan phi
du xét tuyén theo quy dinh;

d) Tong hop, bio céo két qua xét tuyén véi Hoi ddng tuyén dung.

Pidu 3. Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén

1. Ban‘kiém tra phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi ddng tuyén dung
thanh 14p gdom: Trudng ban va céc thanh vién, trong dé c6 mot thanh vién kiém
Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén:

a) Truéng ban ki:ém tra phiéu dang ky du tuyén chiu t}‘éch nhiém truc tiép trude
Chu tich Hoi dong tuyén dung va phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién;

~ b) Cac thanh vién Ban~kiém tra phiéu dang ky du tuyéq thyc hién nhiém vu
kiém tra diéu kiénz tiéu chuan cua ngudi du tuyén theo yéu cau cia vi tri viéc lam
da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén;

’ c¢) Thanh vién kiém Thu ky thue hién nhiém vu ghi bién ban cic cudc hop,
tdng hop danh sach thi sinh duge thi vong 2 va cac nhiém vu khac theo phén cong
cua Trudng ban.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén:

a) Ngudi dugce ctr lam thanh vién Ban kidm tra phiéu dang ky du tuyén la vién
chtrc ¢6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém cdng tac trong nganh, linh vyc phu hop
véi yéu cau cua vi tri dy tuyén;

b) Khong cir lam thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén fiéi véi
nhiing n‘guéri c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cpa bén vo hoac chong; vo
hozic chdng; con dé hodc con nudi ciia ngudi du xét tuyén hoac nhirng nguoi dang
trong thoi gian bi xem xét xir ly ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.




Diéu 4. Ban d@ thi

1. Ban d thi do Chu tich Hdi ddng tuyén dung thanh 1ap gdm: Trudng ban va
cac thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han cta Trudng ban dé thi:

a) Chju trach nhiém tryc tiép truée Chu tich Hoi ddng tuyén dung va phéan cong
nhiém vu cu thé cho cac thanh vién;

b) Té chire thuc hién viéc xdy dung dé phong vén, thuc hanh bao dam ¢ 56
du so véi sb luong thi sinh dugc trigu tap dur thi theo tirng vi tri tuyén dung dé thi
sinh bbc tham ngu nhién. Nbi dung & phong vin, thuc hanh bao dam chinh xac,
khoa hoc, 16i véan, cdu chir 15 rang, danh gia toan di¢n nidng luc, kha nang cua
ngudi du tuyén; phai pha hop véi yéu ciu clia ngach hogc chirc danh nghé nghiép
vién chire tuong (ng véi vi tri dy tuyen Pé phong vén, thuc hanh phai cé dap an,
thang diém kém theo (chi tiét dén 5 diém), duoc dong trong tii dung d thi, dugc
niém phong va bao quan theo ché d6 tai liéu "Mat".

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban d& thi:

a) Tham gia xay dung & phong van, thuc hanh theo phén cong cia Trudng
ban dé thi.

b) Thanh vién kiém Thu ky thuc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop va
cac nhiém vy khac theo phan cong cua Trudng ban.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban d2 thi:
a) Nguoi duge ctr lam thanh vién Ban dé thi 14 vién chirc c6 trmh dd chuyén

mon, kinh nghiém céng téc trong nganh, linh vuc pht hop véi yéu cau cta vj tri du
tuyen

b) Khéng cir lam thanh vién Ban dé thi déi véi nhung nguodi ¢6 quan hé 1a cha,
me, anh, chi, em rudt ctia bén vg hoic chong; vo hoac chon ; con dé hodc con nudi
cia ngudi du xét tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xur ly ky
luét hogc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

¢) Ngudi duge ctr tham gia Ban dé thi khong dugc tham gia Ban kiém tra, sat
hach.

Dléu 5. Ban kiém tra sat hach

. Ban kiém tra sat hach do Cha tich Hoi dong tuyén dung thanh lap gom:
Trucmg ban va cac thanh vién, trong d6 ¢ mét thanh vién kiém Thu ky.
2. Nhiém vy, quyén han cta Trudng ban kiém tra sat hach:

a) Chiu trach nhiém tryc tiép truéc Chu tich Hoi dong tuyén dung va phan cong
nhiém vu cu thé cho céc thanh vién;

b) T6 chuc bd tri thanh vién Ban kiém tra sat hach phéng van, thuc hanh trén

nguyén tic mdi thi sinh phai c6 it nhat 02 thanh vién tré 1én chim diém phoéng van,
thuc hanh;
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) Téng nqp két qua phéng’ve‘m, thuc hanh va ban giao bién ban, phiéu diém
chidm phdng van, thuc hanh cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung;

d) Bao méat két qua diém phong van hoic thuc hanh.

3. Nhiém vu, quyén han cta thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Té chuce Ph()ng ve‘in va chdm diém phong van, thuc hanh theo dap 4n va
thang diém ctia dé phong van, thuc hanh;

b) Béo céo céF dau hiéu vi pham trong qua trinh té chirc phong vén, thuc hanh
v&i Truong ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thire xir ly.

4. Tiéu chudn thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Ngudi dugce cir lam thanh vién Ban kiém tra sat hach 1a vién chirc ¢6 trinh
do chuyén ‘mén, !(inh nghiém cdng tac trong nganh, linh vure phit hop véi yéu cau
cua vi tri can tuyén;

b) Khong ctr lam thanh vién Ban kiém tra sat hach d6i véi nhimng ngudi c6
quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt gﬁa bén vo hoidc chdng; vo hoic chdng; con
dé hodc con nudi cua ngudi du xét tuyén hoaflg nhirng ngudi dang trong thoi gian bi
xem xét xur ly ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét.

‘ ¢) Ngudi dugce cur tham gia Ban kiém tra, sat hach khong dugc tham gia Ban
deé thi.

Pitu 6. TH chitc tuyén dung vién chirc

1. Chuén bi td chirc tuyén dung:

a) Cham nhét Ia 05 ngdy lam viéc sau ngay két thuc kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cua nguoi du tuyén tai vong 1, phai gui thong béo triéu tap thi sinh du phong

van, thuc hanh, thong bao cu thé thoi gian, dia diém t6 chirc 6n tap (néu cb) va dia
diém td chuc phong vén, thuc hanh cho céc thi sinh c6 du diéu kién du xét tuyen

b) Trudc ngay té chirc phong van thuc hanh 01 ngay, Hoi dong tuyen dung
niém yét danh sach thi sinh theo 56 bao danh va theo phong dé phong vén, thure
hanh; so db vi tri cac phono dé phong van, thuc hanh; ndi quy, quy ché xét tuyén
tai dia diém t6 chirc phong vén, thuc hanh;

c) TrLroc ngay td chirc xét tuyén it nhét 01 ngay, Uy vién klem Thu ky Hoi
ddng tuyén dung phal hoan thanh céc céng tac chuan bi cho ky xét tuyén gom:

Chuén bi cac mau biéu lién quan dén tb chirc xét tuyén: Danh sach thi sinh dé
goi vao phong van thuc hanh; danh sach d thi sinh ky xac nhén sau khi phdong
vén, thuc hanh; mau bién ban glao nhan dé phong van, thuc hanh; mau bién ban
mor @& phong vén, thue hanh; mau bién ban ban giao két qua phono van, thuc hanh;
mau blen ban xtr ly vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén; mau bién ban tam glu
cac gidy to, vat dung cta thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén va mau
bién ban khac c6 lién quan.
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Chuén bi thé cho cac thanh vién Hoi ddng tuyén dung; Ban kiém tra sét hach;
bo phan phuc vu ky xét tuyén. Thé cta Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong
tuyén dung, Trudng ban kiém tra sat hach in ddy du ho tén va chic danh. Thé cua
cac thanh vién khac chi in chirc danh.

2. T4 chirc phong vén, thuc hanh:

a) Thoi gian chuan bi va tra 161 cau hoi phong véan ciia mdi thi sinh khong g qua
30 phut;

b) Thoi gian thuc hanh do Chu tich Hoi dong tuyén dung quyet dinh phu hop
v6i tinh chat hoat dong nghé nghlep, yéu cau ctia vi tri viéc lam can tuyén;

¢) Khi chdm diém phong van, thuc hanh, cac thanh vién chidm doc 1ap trén
phiéu chdm diém déi véi tirng thi sinh. Piém phono vén, thuc hanh 12 diém trung
binh cdng cuia cac thanh v1en tham gia chim phong van, thuc hanh. Tr udng hop cac
thanh vién cham phong van, thye hanh chdm diém chénh léch nhau tir 5 diém trg
Ién dén dudi 10 diém thi Trudng ban kiém tra sat hach trao ddi lai v&i cac thanh
vién tham gia chdm phéng van, thuc hanh, sau d6 quyét dinh diém phong van, thuc
hanh. Truong hop céc thanh vién chdm phong vén, thuc hanh chdm diém chénh
1&ch nhau tir 10 diém trd 1én thi Trudng ban kiém tra sat hach bao céo dé Chu tich
Hoi ddng t6 chirc ddi thoai gifra céc thanh vién tham gia chdm phdng van, thuc
hanh, sau d6 quyét dinh diém phong van, thuc hanh.

3. Téng hop, ban giao két qua phdng vén, thuc hanh:

a) Két qua cham phong vén, thuc hanh phai duoc tdng hop véo bang két qua
chung c6 chit ky ctia cac thanh vién chim phong van, thuc hanh va cia Trudng ban
kiém tra sat hach;

b) Sau khi to chuc phong van, thuc hanh, Trudng ban kiém tra sat hach ban
giao két qua phono van, thuc hanh ctia céc thi sinh du xét tuyén cho Uy vién kiém
Thu ky Hbi dong tuyén dung;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hbi dong tuyén dung c6 trach nhiém tono hgp chung
két qua xét tuyén ciia cac thi sinh va bao cdo Chu tich Hgi ddng tuyén dung;

d) Chu tich Hoi dong tuyén dung bdo céo nguoi ding dau co quan, don vi ¢
thAm quyén tuyén dung vién chirc cdng nhan két qua xét tuyén.

4. Viéc ban giao két qua phéng van, thuc hanh phai 1ap thanh bién ban c6 sy
chiing kién cua thanh vién Ban gidm sét va cua dai dién co quan céng an (néu dugc
moi tham gia).

Diéu 7. Giam sat ky tuyén dung

1. Ngudi ding dau co quan cé thadm quyén tuyén dung vién chuc phai thanh

lap Ban gidm sét ky tuyén dung (sau day goi chung 12 Ban gidm sat) gom: Tr uong
ban va céc thanh vién.




2 Kl}éng cir’nhfmg ngudi tham gia HOi dong tuyén dung va cac Ban gitp viéc
ctiia Hoi dong tuyén dung lam thanh vién Ban giam sat.

3. Khong ctr 1am thanh vién Ban gidm sat dbi véi nhitng ngudi cé quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén v¢ hodc chdng; vo hoic chdng; con dé hodc con
nudi ctia ngudi du xét tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xu
ly ky luat hodac dang thi hanh quyét dinh ky lut.

4. Nbi dung gidm sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh vé td chirc ky xét
tuyén; vé thuc hién quy ché va nodi quy ciia ky xét tuyén; vé thuc hién chuc trach,
nhiém vu cua céc thanh vién Ho1 dong tuyén dung va céc thanh vién tham gia céc
Ban gitip viéc ciia Hoi ddng.

5. Pia diém giam sat: Noi lam viéc cua Hoi ddng tuyén dung va cac Ban giup
viéc ciia Hoi ddng tuyén dung.

6. Thanh vién Ban giam sat dugc quyén vao phong phong vén, thuc hanh
trong thoi glan phong van, thuc hanh; ¢ quyén nhic nhd thi sinh va céc thanh vién
cta Hoi déng, thanh v1en cac Ban glup viéc cua Hoi ddng trong viéc thuc hién quy
ché, ndi quy ky xét tuyén; dugc quyén yéu cau glam thi phong thi 18p bién ban dé6i
v6i thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén (néu co).

7. Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén cta thanh vién Hoi déng,
thanh vién cua cac Ban gitp viéc ctua Hoi ddng thi thanh vién Ban gidm sat duoc
quyén lap bién ban vé vi pham d6 va dé nghi Chu tich Hoi ddng dinh chi lam
nhiém vu; ddng thdi bdo céo ngudi ding du co quan, don vi c6 tham quyen to
chirc tuyén dung , vién chirc xem xét, x{r Iy theo quy dinh ctia phap luét vé can bo,
vién chure.

8. Khi phat hién thanh vién Ban giam sat khong thuc hién ding chirc trach,
nhiém vu duogc giao hodic can thiép véo cong viéc clia cic thanh vién Hoi dong
hozc ciia cac thanh vién Ban giup viéc cia Hoi ddng véi dong co, myc dich ca nhéan
thi cac thanh vién Hoi dong hozc thanh vién Ban gitp viéc ciia Hoi ddng c6 quyén
dé nghi Trudng ban giam sat dinh chi v1ec thuc hién nhiém vu va bdo cdo ngudi
dirg dau co quan, don v1 c6 thdm quyén quéan ly xem xét, x@r ly trach nhiém theo
quy dinh cta phép luat vé can bd, cong chire, vién chirc.

Pidu 8. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo

1. Trong qua trinh t6 chirc ky xét tuyén, trudng hop ¢b don thu kién nghi,
khiéu nai, té céo thi Hoi ddng tuyén dung phai xem xét giai quyet theo quy dinh
cua phép lut vé khiéu nai, té céo.

2. Truong hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, té céo vé ky xeét tuyen sau khi
Hoi dong tuyén dung da glal thé thi co quan, don vi ¢6 tham quyen tuyen dung ,
vién chirc xem xét, giai quyet theo quy dinh ctia phap luéat vé khiéu nai, t6 céo.

Piéu 9. Luu trir tai lidu




1. Tai liéu vé ky xét tuyén bao gdm: Céc vin ban vé td chuc ky xét tuyén do
ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung , vién chic ky ban hanh; cac
van ban ciia Hoi dong tuyén dung; bién ban cic cudc hop Hoi ddng tuyén dung;
danh sach téng hop ngudi du tuyén; cac bién ban giao nhén dé phong van hoic
thuc hanh (kém theo dép 4n), bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé phong
van hoic thuc hanh, bién ban vi pham quy ché, ndi quy xét tuyén (néu co); dé gbc
aé phéng vén hoic thuc hanh; bang téng hop két qua diém phéng véan hoic thuc
hanh két qua xét tuyen quyct dinh cong nhan két qua xét tuyén; bién ban giai
quyet khiéu nai, t6 cdo (néu c6) va cac loai van ban khéc lién quan dén ky xét
tuyén.

2. Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay két thic ky xét tuyén, Uy vién Thu ky H01
dong tuyen dung chju trach nhiém ban giao cho co quan, don vi ¢6 tham quyén tb
chirc tuyén dung , vién chirc dé t8 chirc luu trit, quan ly cac tai liéu vé ky xét tuyén
theo quy dinh ctia phép luat vé luu trt%/

Noi nhan: /
- Thanh vién Hoi dong tuyén dung; d
- Céc Ban gilp viée; (5
- Thi sinh dang ky tuyén dung; ]
- Luu Thu ky Hoi dong. \
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