02. KHUNG TAI LIEU ON TAP
CONG CHUC LOAI C CUA NHNN NAM 2023

1. Klen‘thﬂ*e*(fhung
1.1. Nhom van ban quy pham phap luat

- Hién phap nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam nam 2013;
- Luat T6 chitc Chinh phii ndm 2015 (dwoc sira déi, b6 sung tai Ludt sé
47/2019/QH14),

- Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP ngay 01/9/2016 ctia Chinh phu quy dinh chie
nang, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chirc ctia B, co quan ngang Bo (duoc sia
doi, b6 sung tai Nghi dinh s6 101/2020/ND-CP ngay 28/8/2020);

- Luat Can bg, cong chitc nam 2008 (dwoc sira déi, b6 sung tai Ludt s6
52/2019/QH14),

- Luat Céc td chire tin dung nam 2010 (dugc sita doi, bé sung tai Ludt s6
17/2017/QH14),

- Luat Ngan hang Nha nuéc Viét Nam nam 2010;

- Nghi dinh 102/2022/ND-CP ngay 12/12/2022 cta Chinh pht quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyen han va co cdu t6 chiic ctia Ngan hang Nha nu6e Viét Nam;

- Quyét dinh s6 986/QD- -TTg ngay 08/8/2018 ctia Thu tuéng Chinh phu vé
viéc phé duyét Chién lugc phat trién nganh Ngan hang Viét Nam dén nam 2025, dinh
hudng dén nam 2030.

1.2. Nhém kién thikc thue tién
- Thong tin, bao cdo dugc cong khai trén website cia NHNN;

- Kién’ thire thuc tién khéc vé hoat dong ngén hang (nhiing thong tin co ban,
dugc cong bo cong khai trén cac nguon thong tin chinh thong nhu Tong cuc Thong
ké, cac trang thong tin dién tir uy tin nhu vneconomy.vn; thoibaonganhang.vn...).

2. Tiéng Anh

Tiéng Anh véi trinh dd tuong duong béc 3 khung néng luc ngoai ngit Vi€t Nam
theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh khung néng luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

B. TAI LIEU THEO VI TRi VIEC LAM CU THE

Ghi chu: Thi sinh nghién ctru nhiing tai liéu yéu cau ddi voi vi trf viée 1am
déng ky tuyén dung.

I. VI TRi “CHUYEN VIEN NGAN HANG TRUNG UONG”, “CHUYEN VIEN
THANH TRA, GIAM SAT NGAN HANG” “CHUYEN VIEN HOACH DPINH VA THUC
THI CHINH SACH TIEN TE, NGAN HANG” VA “CHUYEN VIEN TONG HQP”

1. Tai liéu chung

1.1. Nhom van ban quy pham phap luat

- Thong tu 48/2018/TT-NHNN ngay 31/12/2018 ctia Thong déc NHNN quy
dinh v& tién gui tiét kiém; V'
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- Thong tu 49/2018/TT-NHNN ngay 31/12/2018 ctia Théng doc NHNN quy
dinh vé tién g co6 ky han;
- Théng tu s6 39/2016/TT- NHNN ngay 30/12/2016 cua Théng d6c NHNN
quy dinh vé hoat ddng cho vay ctia cac t6 chire tin dung, chi nhanh ngan hang nudce

ngoai d6i v6i khach hang (duoc sua doi, b6 sung theo Théng tw s6 06/2023/TT-
NHNN ngay 28/6/2023 va Théng tw s6 10/2023/TT-NHNN ngay 23/8/2023);

- Thong tu so 41/2016/TT-NHNN ngay 30/12/2016 ctia Thdng déc NHNN quy
dinh ty 1¢ an toan v6n ddi véi ngan hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai;

- Thong tu so 42/2011/TT-NHNN ngay 15/12/2011 cua Thong d6c NHNN
quy dinh vé viéc cap tin dung hop Von clia cac t6 chic tin dung dbi véi khach hang
(duoc sira doi, b6 sung tai Thong tw sé 24/2016/TT-NHNN ngay 30/6/2016).

1.2. Nhom sach, gido trinh hoc thuat
- Gio trinh Ly thuyét tai chinh tién té;

- Gido trinh Nghi€p vu Ngén hang trung wong;

- Gido trinh Ngéan hang thuong mai.

2. Tai liéu theo vi tri viéc 1am cu thé

sat ngan hang

STT Vi tri viéc lam tuyén dung N§i dung
1 Chuyeén vién Ngan hang Trung | - Nghi dinh sé 40/2012/ND-CP ngay 02/5/2012
wong ctia Chinh phti vé nghiép vu phat hanh tién; bao
quan, van chuyén tai san quy va gidy to c6 gia
trong hé théng NHNN, TCTD va chi nhanh
Ngéan hang nudc ngoai.
2 Chuyén vién Thanh tra, gidm | - Quyét dinh s6 20/2019/QD-TTg ngay

12/6/2019 ctia Thu tudng Chlnh phu quy dlnh
chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu tb
chic cua Co quan Thanh tra, gidm sat ngan
hang truc thugc NHNN.

- Théng tu sb 11/2021/TT-NHNN ngay
30/7/2021 cta Thong déc NHNN quy dinh v&
phén loai tai sadn c6, muc trich, phuong phap
trich 14p du phong rui ro va viéc st dung du
phong & xir Iy riii ro trong hoat dong cua tb
chtre tin dung, chi nhédnh ngén hang nudc ngoai.
- Théng tu s6 22/2019/TT-NHNN ngay
15/11/2019 cua Théng d6c NHNN quy dinh
cac gidi han, ty 1€ bdo dam an toan trong hoat
ddng cua ngén hang, chi nhanh ngan hang nudc
ngodi (duoc sira doi, bo sung tai Thong t s6
26/2022/TT-NHNN ngay 31/12/2022)
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STT | Vi triviéclam tuyén dung Noi dung
3 Chuyén vién Hoach dinh va | - Gido trinh Kinh té hoc (tap II — Phan Kinh té
thyc thi chinh sach tién té, | vi mod), tac gia PGS. TS. Vi Kim Dung va PGS.
ngan hang TS. Nguyén Vin Cong, Nha xuét ban Dai hoc
Kinh t& Qudc dan nim 2012.
- Gi4o trinh Kinh t& luong, tac gia GS. TS.
Nguyén Quang Dong va PGS. TS. Nguy@én Thi
Minh, Nha xuét ban Pai hoc Kinh t& Qudc dan
nam 2013.
- Sach Kinh t& hoc vi md, tac gia Gregory
Mankiw.
4 Chuyén vién Tdng hop - Thong tu s& 27/2016/TT-NHNN ngay

28/9/2016 ctia Théng déc Ngan hang Nha nudc
huéng dan trinh ty, tha tuc xay dung, ban hanh
van ban quy pham phéap ludt clia Ngén hang Nha
nuéc Viét Nam (duwoc swa déi, bé sung tai
Théng tw s6 07/2021/TT-NHNN  ngay
30/6/2021).

- Nghi dinh s 39/2022/ND-CP ngay 18/6/2022
ctia Chinh phti vé ban hanh Quy ché 1am viéc ctia
Chinh ph.

_IL VI TRi “CHUYEN VIEN NGAN HANG TRUNG UONG - LINH VUC KE
TOAN, KIEM TOAN”

1. Nhom vin ban quy pham phap luat
- Luat Ké toén;

- Luat Ngan sach Nha nudc;

- Luat Quaén ly tai san cong;

- Hé théng chuin muc ké toan Viét Nam;

- Hé théng chuén muc kiém toan Viét Nam.

2. Nhom sach, giao trinh hoc thuat

- K& toan ngan hang;

- K& to4n tai chinh;

- K& toan hanh chinh su nghiép;
- Gido trinh Ly thuyét, nguyén ly ké toan, kiém to4n;
- Hé thdng chuan muc ké toan qudc t& (IAS/IFRS);

- Hé théng chudn muc kiém toan qudc té (ISA).

III. VI TRI “CHUYEN VIEN PHAP CHE”
1. Nh6m vian ban quy pham phap luat

- Hién phap;

- Bo Luat dan su;
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- Luét ban hanh van ban quy pham phép luét;

- Luét doanh nghiép;

- Luét xtr ly vi pham hanh chinh;

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 quy dinh chi tiét mot s6 didu

va bién phap thi hanh Luét ban hanh van ban quy pham phép lut (dwoc sia doi bo
sung tai Nghj dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020);

- Thong tu s6 27/2016/TT-NHNN ngay 28/9/2016 cuia Théng d6c Ngan hang
Nha nuéc huéng dan trinh ty, tha tuc x4y dung, ban hanh vin ban quy pham phap
ludt ciia Ngan hang Nha nuéc Viét Nam (duoc sira doi, bé sung tai Théng tw s6
07/2021/TT-NHNN ngay 30/6/2021).

2. Nhom sach, gido trinh hoc thuat
- Gido trinh Luét Ngan hang, Trudng Dai hoc Luat HN, Nha xuét ban Cong
an nhan dan nam 2018;

- Gido trinh Luat Dén sy Viét Nam tap I, tép II, Truong Pai hoc Luét Ha N¢i,
Nha xuit ban Coéng an nhan dan nim 2018;

- Gido trinh Luét Thuong mai 1 va 2, Pai hoc Luat Ha Nbi, Nha xuét ban Tu
phép 2018;

- Gido trinh Luét hanh chinh Viét Nam, Trudong Dai hoc Luat Ha No6i, Nha
xuét ban Cong an nhan dan ndm 2018.

IV. VI TRI “CHUYEN VIEN TO CHUC CAN BO”

1. Nhom vin ban quy pham phap luit

- Luét T6 chitc Chinh phti ndm 2015 (dwoc siza déi, b6 sung tai Ludt sé

47/2019/QH14),

- Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP ngay 01/9/2016 ctia Chinh pht quy dinh chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chiic ctia Bo, co quan ngang Bo (duwoc sira
doi, bé sung tai Nghi dinh sé 101/2020/ND-CP ngay 28/8/2020);

- Luat Can bg, cong chirc nim 2008 (duwoc sira doi, bo sung tai Ludt s6
52/2019/QH14),

- Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly cong chic;

- Théng tu s6 27/2016/TT-NHNN ngay 28/9/2016 cua Thong dbc Ngan hang
Nha nuéc huéng dan trinh t, tha tuc xdy dung, ban hanh vin ban quy pham phap

luat ctia Ngan hang Nha nuéc Viét Nam (duwoc sica doi, bé sung tai Thong tw sé
07/2021/TT-NHNN ngay 30/6/2021),

- Nghi dinh s6 39/2022/ND-CP ngay 18/6/2022 ctia Chinh phii v& ban hanh Quy
ché lam viéc ctia Chinh phu.
2. Nhom sach, giao trinh hoc thuat
- Gio trinh v& Quan ly ngudn nhén luc.
V. VI TRI “CHUYEN VIEN HQP TAC QUOC TE”
1. Nhom sach, gido trinh hoc thuat
- Gi4o trinh kinh té hoc qudc té, tac gia PGS.TS Tir Thuy Anh, Truong Pai

hoc Ngoai thuong; &
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- Gido trinh: i) Gido trinh Ly thuyét tai chinh tién t&; ii) Gido trinh Nghiép vu
Ngén hang trung uong; iii) Gido trinh Ngén hang thuong mai.

2. Nhom kién thire thye tién

- Hiép dinh Thuong mai tu do (FTA);

-Hiép dinh di tac toan dién khu vuc (RCEP);

-Hiép dinh di téc toan dién tién bd xuyén Thai Binh Duong (CPTPP);

- T chuc thuong mai thé gigi (WTO);

- Cong ddng kinh té ASEAN (AEC);

-Nhém Ngan hang Thé gi¢i (WB);

-Ngén hang Phat trién Chau A (ADB).

VL. VI TRi “CHUYEN VIEN TRUYEN THONG?”
1. Nhém kién thirc lién quan

- Quan 1y nha nudc vé bao chi, truyén thong;
- B4o chi — truyén théng va du ludn x4 hoi;

- Quan trj khiing hoang bao chi, truyén thong;
- Quan ly bao chi dbi ngoai va truyén théng;

- Truyén thong hinh anh va quéan 1y hinh anh;
- Xu huéng truyén thong hién dai;

- Truyén thong va mang x& hdi.

2. Nhom vian ban quy pham phap luat

- Luat béo chi;

- Quyét dinh s6 362/QD-TTg ngay 03/4/2019 ctia Thi tuéng Chinh phi phé
duyét quy hoach phat trién va quan ly bao chi toan quéc dén nam 2025;

-Ké hoach 1738/KH-BTTTT ngay 06/4/2019 cta B$ truéng B Thong tin
truyén théng vé trién khai sap xép cac co quan bao chi theo quy hoach phat trién va
quan ly bao chi toan qubc dén nam 2025.

VIL VI TRi “CHUYEN VIEN POAN THANH NIEN?”

- Diéu 1¢ Poan TNCS H6 Chi Minh khéa XII (théng qua tai Dai hoi 1an thi
XII ngay 15/12/2022);

- Huéng dan thyuc hién Diéu 1¢ Poan khéa XII;

- Quy ché s6 can bd Doan TNCS Hb Chi Minh (ban hanh kém Quyét dinh s
289-QD/TW ngay 08/2/2010 ctia TW DPoan TNCS H6 Chi Minh).

VIIL VI TRi “CHUYEN VIEN QUAN LY HOAT PONG CONG NGHE NGAN
HANG” - QUAN TRI TRUNG TAM DU LIEU

1. Kién thirc chung

- K§ thuat dién, hé théng dién, dién cong nghiép

- K¥ thuat nhiét lanh va diéu hoa khéng khi M
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- K¥ thuét co dién tr
- K§ thuat diéu khién va tu dong hoa.
2. Kién thirc quan Iy vAn hanh hé théng cung cip va phan phéi dién
- Tram bién ap
- M4y phét dién xoay chiéu
- Hé théng phong chéy chita chay khi Novec 1230
- Hiéu biét su vé hé thong diéu hoa VRV, diéu hoa Chiller, hg théng phan
phoi dién tu dong, hé thong UPS va hé thong di€u khién, ty ddng héa tich hop.
_ IX. VI TRI “CHUYEN VIEN QUAN LY HOAT PONG CONG NGHE NGAN
HANG?” - LINH VUC CONG NGHE THONG TIN
1. Tai liéu chung:
- Tin hoc dai cuong (Dai hoc Bach khoa Ha N6i)/Tin hoc co s& (Pai hoc Céng
nghé - Pai hoc Qudc gia Ha Noi);
- Lép trinh can ban;
- Ly thuyét thong tin;
- Ly thuyét mach;
- Kién trac may tinh/ K¥ thut may tinh/ C4u triic may tinh;
- Hé diéu hanh, nguyén ly hé diéu hanh;
- Mang may tinh, quan tri mang;
- Co 5o/ Tong quan vé an toan thong tin.
2. Tai liéu theo vi tri tuyén dung cu thé

Vi tri viéc lam

Rl tuyén dung

Noi dung

1 | Phat trién phﬁn - Chu trtc di lidu va giai thuat (PH cong nghé - Pai hoc
mém, chuyén ddi s | Quéc gia HN, PH KTQD)/ Céu tric dit liéu va thujt toan
(PH BKHN).

- Co s& dit liéu (PH c6ng nghé - Pai hoc Qubc gia HN, PH
BKHN), Ly thuyét Co sé dit liu (DPH KTQD).

- Phén tich va thiét ké hé théng (DH BKHN), Phan tich thiét
ké cac hé théng thong tin (PH cong nghé - Pai hoc Quéc
gia HN), Phat trién cac hé théng thong tin quan ly (PH
KTQD).

- Nhép mén céng nghé phan mém (PH BKHN).

- Cong nghé phan mém (PH cong nghé - Pai hoc Qudc gia
HN); K§ nghé phdn mém (PH KTQD).

2 | Cong nghé phan |- Kién tric may tinh/K§ thuat may tinh/Cau triic may tinh;
cling va quan tri hé | Hé didu hanh/Nguyén ly hé diéu hanh.

théng - Ao héa; Pién toan dam may.

- Mang maéy tinh/Mang truyén s6 lidu; Mang thong
tin/Mang truyén thong.

- K¥ thuit mach dién ti/Pién tir tuong tu/Nguyén ly k¥
thuat dién tu.
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Vi tri viéc lam
tuyén dung

N¢i dung

Quan tri mang

- Mang may tinh.

- Mang khong day; Cong nghé mang khong day.

- Quén tri mang.

- Phén tich va thiét k& mang may tinh; Thiét k& mang.

- C4c thiét bi mang va truyén din; Thiét bi truyén théng va
mang

NGAN HANG NHA NUOC VIET NAM
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